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PRIEJIMO PRIE LIETUVOS NACIONALINES MARTYNO MAZVYDO
BIBLIOTEKOS ARCHYVE SAUGOMU DOKUMENTUY
IR NAUDOJIMOSI JAIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Priéjimo prie Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos archyve (toliau —
Archyvas) saugomy dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
priéjima prie Archyve saugomy dokumenty ir naudojimosi jais tvarka.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu,
Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — Nacionaliné biblioteka) archyvo
nuostatais, Naudojimosi Lietuvos nacionaline Martyno Mazvydo biblioteka taisyklémis, kitais teisés
aktais.

3. Sis Aprasas yra sudétiné Naudojimosi Lietuvos nacionaline Martyno Mazvydo biblioteka
taisykliy dalis. Sio Apraso priedai yra: pra§ymas dél naudojimosi Nacionalinés bibliotekos archyvo
dokumentais (1 priedas), dokumenty uzsakymas (2 priedas), uzsakymas dokumenty kopijoms gauti
(3 priedas).

4. Sis Aprasas jgyvendinamas bendradarbiaujant Dokumentinio paveldo tyrimy departamento
Rety knygy ir rankraséiy skyriui (toliau — Rety knygy ir rankra$ciy skyrius) bei Teisés ir zmogiSkyjy
1Stekliy skyriui.

5. Archyve saugomais dokumentais bei jy paieskos priemonémis turi teis¢ naudotis juridiniai ir

fiziniai asmenys jstatymy, $io apraso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PRIEJIMO PRIE DOKUMENTU TVARKA

6. Fiziniai ir juridiniai asmenys turi teis¢ prieiti prie Archyve saugomy dokumenty, i$skyrus
dokumentus, prie kuriy pri¢jimg riboja jstatymai. Prie Siy dokumenty asmenys turi teis¢ prieiti ty
jstatymy nustatyta tvarka.

7. Pri¢jimas prie blogos fizinés biiklés dokumenty gali biiti ribojamas tol, kol bus pasalinti

dokumenty fizinés biiklés pazeidimai ar pagamintos dokumenty kopijos.



8. Archyve saugomais dokumentais, prie kuriy pri¢jimas neribojamas, turi teis¢ naudotis
Nacionalinés bibliotekos vartotojai, turintys vartotojo pazyméjima.

9. Asmenys, norintys susipazinti su Archyve saugomais dokumentais, aptarnaujami Rety knygy
ir rankrasciy skaitykloje Sioje skaitykloje nustatyta tvarka. Rety knygy ir rankrasciy skaityklos
darbuotojas priima prasymag, dokumenty uzsakymg ir/ar uzsakyma dokumenty kopijoms gauti,
perduoda ji Teisés ir zmogiskyjy iStekliy skyriaus vyriausiajam specialistui, kuris yra atsakingas uz
Siy dokumenty pateikima bei grazinima.

10. Asmenys, norintys susipazinti su Archyve saugomais dokumentais, turi pateikti rasytinj
praSyma dél naudojimosi Nacionalinés bibliotekos archyvo dokumentais, kuriame nurodomas
dokumenty panaudojimo tikslas. Prasymas gali biiti pateikiamas tiesiogiai pirmadieniais —
penktadieniais Rety knygy ir rankrasciy skaitykloje darbo metu, siunc¢iamas pastu (Gedimino pr. 51,
01109 Vilnius) arba elektroniniu pastu (biblio@Inb.It).

11. Leidima naudotis Archyve saugomais dokumentais iSduoda Nacionalinés bibliotekos

generalinis direktorius. Leidimas iSduodamas vieneriems metams.

111 SKYRIUS
DARBO TVARKA SKAITYKLOJE

12. Vartotojui skaitykloje yra pateikiamos turimos dokumenty paieskos sistemos (byly apyrasai,
dokumentacijos planai). Vartotojas taip pat gali susipazinti su Nacionalinés bibliotekos archyvo
sudétimi. Dokumentai ir jy paieskos priemonés asmeniui pateikiami nemokamai.

13. Dokumentams gauti vartotojas privalo uzpildyti Dokumenty uzsakymo formga (2 priedas) ir
ja pateikti Rety knygy ir rankras¢iy skaityklos darbuotojui.

14. Vienu uzsakymu galima uZsakyti ne daugiau penkiy byly (saugojimo vienety).

15. Vartotojui dokumentai iSduodami pasirasius Dokumenty iSdavimo i$ Archyvo registracijos
knygoje.

16. Vartotojui iSduodami sutvarkyti dokumentai, esantys Archyvo apskaitoje. Jei uzsakomy
dokumenty Archyvas negali iSduoti, vartotojas apie tai turi biiti informuotas nurodant prieZastis.

17. Skelbiant Archyve saugomus dokumentus batina nurodyti dokumenty saugotoja — LNB
archyvas (nuoroda j Saltinj).

18. Archyve saugomi dokumentai gali biiti perduoti suinteresuotiems fiziniams ar juridiniams
asmenims laikinam naudojimuisi. Sprendimg dél dokumenty perdavimo laikinam naudojimui priima
Nacionalinés bibliotekos generalinis direktorius. Perduodant dokumentus laikinam naudojimui
suraSomas dokumenty perdavimo laikinam naudojimui aktas, kurj pasiraso Nacionalinés bibliotekos

generalinis direktorius ir dokumentus laikinai perimantis fizinis ar juridinis asmuo.



19. Darbo tvarkg skaitykloje uztikrina Rety knygy ir rankrasciy skaityklos darbuotojas ir Teisés
ir zmogiskyjy istekliy skyriaus vyriausiasis specialistas, atsakingas uz Archyvo tvarkyma, kurie:

19.1. teikia vartotojams informacija, susijusiag su dokumenty paieska ir iSdavimu;

19.2. priima i§ vartotojy uzsakymus ir organizuoja dokumenty iSdavimg j Rety knygy ir
rankrasciy skaitykla;

19.3. i8duoda vartotojams j jy darbo vietas dokumentus ir juos priima.

20. Vartotojams neiSduodami Sie dokumentai:

20.1. dokumentai, prie kuriy pri¢jima riboja jstatymai;

20.2. nesutvarkyti dokumentai;

20.3. blogos fizinés buklés dokumentai.

IV SKYRIUS
VARTOTOJY TEISES IR ATSAKOMYBE

21. Vartotojas turi teisg:

21.1. naudotis skaitykloje esanciais informaciniais leidiniais;

21.2. isinesti | skaitykla darbo uzraSus, raSymo priemones;

21.3. naudotis neSiojamuoju kompiuteriu, kitomis priemonémis, jei tai nekenkia dokumentams
ir netrukdo dirbti Kitiems skaitytojams;

21.4. uzsakyti uzpildzius Uzsakymo dokumenty kopijoms gauti formg (3 priedas) ir gauti
dokumenty kopijas pagal Rety knygy ir rankrasc¢iy skyriuje galiojancig tvarka ir jkainius, patvirtintus
Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymu;

21.5. pateikus motyvuotg praSyma, gauti patvirtintas dokumenty kopijas;

21.6. gauti informacija apie dokumenty neiSdavimo prieZastis;

21.7. gauti informacija apie numatoma iSdavimo laika;

21.8. pareiksti savo nuomong zodziu ar raStu apie Rety knygy ir rankrasciy skaityklos darbg ir
teikiamas paslaugas.

22. Vartotojas privalo:

22.1. netrukdyti kitiems skaitytojams, Rety knygy ir rankra$ciy skaitykloje garsiai nekalbéti,
nesinaudoti mobiliojo rysio telefonu;

22.2. pastebéjes, kad dokumentai supainioti, suplésyti ar kt., pranesti Rety knygy ir rankrasciy
skaityklos darbuotojui;

22.3. baiggs darba, grazinti dokumentus Rety knygy ir rankrasc¢iy skaityklos darbuotojui;

23. Vartotojui draudziama:

23.1. gadinti, klastoti, naikinti dokumentus;



23.2. perduoti dokumentus kitam vartotojui;

23.3. iSnesti dokumentus 1§ Rety knygy ir rankrasc¢iy skaityklos;

23.4. iSimti i$ bylos lapus, perdéti juos i kita byla;

23.5. lankstyti dokumentus ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje, déti j bylg skirtukus;

23.6. palikti dokumentus (atverstas bylas) ilgesnj laikg neapsaugotus nuo $viesos;

23.7. raSyti pastabas, Zymas, braukti, taisyti dokumentus;

23.8. rasyti pasidéjus popieriaus lapg ant dokumento;

23.9. liesti dokumentus nesvariomis, drégnomis rankomis, braukti per dokumento tekstg pirstais
ar raSymo priemonce;

23.10. Rety knygy ir rankras¢iy skaitykloje naudotis zirklémis, klijais, tepikliu;

23.11. Rety knygy ir rankrasc¢iy skaitykloje valgyti, gerti.

24. Vartotojas, sugadings ar sunaikings jam iSduota dokumenta, taip pat panaudoj¢s jam

pateiktuose dokumentuose esancig informacijg neteisétai, atsako jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Sis tvarkos apraas tvirtinamas, kei¢iamas ar pripazjstamas netekusiu galios Nacionalinés

bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymu.




Priéjimo prie Lietuvos nacionalinés Martyno
Mazvydo bibliotekos archyve saugomy
dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos apraso
1 priedas

(Vardas, pavardé didZziosiomis raidémis, skaitytojo paZyméjimo numeris)

(Adresas, telefonas, el. pastas)

Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos
generaliniam direktoriui

PRASYMAS
DEL NAUDOJIMOSI NACIONALINES BIBLIOTEKOS ARCHYVO DOKUMENTAIS
20 m. d.
Vilnius

(dokumenty naudojimo tikslas, mokslinio darbo tema)

Su Pri¢jimo prie Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos archyve saugomy

dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos aprasu susipazinau.

(Vardas, pavard¢, parasas)



Priéjimo prie Lietuvos nacionalinés Martyno
Mazvydo bibliotekos archyve saugomy
dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos apraso
2 priedas

(Vardas, pavardé didziosiomis raidémis, skaitytojo pazyméjimo numeris)

Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos archyvui

DOKUMENTU UZSAKYMAS
20 m. d.
Vilnius
PraSau iSduoti Siuos dokumentus 20 m. dieng.
Eil. Fondo Apyraso Bylos | Gauta (vartotojo Grazinta (darbuotojo
Nr. Nr. Nr. Nr. parasas, data) parasas,data)
(Vartotojo parasas) (Vartotojo vardas, pavardé)

(data)



Pri¢jimo prie Lietuvos nacionalinés Martyno
Mazvydo bibliotekos archyve saugomy
dokumenty ir naudojimosi jais tvarkos apraso
3 priedas

(Vardas, pavardé didZiosiomis raidémis, skaitytojo pazyméjimo numeris)

Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos archyvui

UZSAKYMAS DOKUMENTU KOPIJOMS GAUTI

20 m. d.
Vilnius

PraSau iSduoti Siy dokumenty kopijas:

Eil. | Fondo | Apyraso | Bylos | Dokumento pavadinimas Puslapio Formatas,
Nr. Nr. Nr. Nr. skaiCius kopijy
skaicius
(Vartotojo parasas) (data) (Vartotojo vardas, pavarde)




