PATVIRTINTA
Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos generalinio direktoriaus 2019 m.

geguzes 8 d. jsakymu Nr. B-126

LIETUVOS NACIONALINES MARTYNO MAZVYDO BIBLIOTEKOS
SKAITMENINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos nacionalinés Martyno MaZzvydo bibliotekos (toliau — Nacionaliné biblioteka)
skaitmeninimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Nacionalinés bibliotekos
informacijos iStekliy fondo dokumenty skaitmeninimo procesus: skaitmeninamy dokumenty
atrankg, skaitmeninimo procesy organizavima, skyriy, kuriuose saugomi dokumenty originalai,
atsakomybe ir veiklas, skaitmeninty objekty licencijy Zyméjimo tvarka, skaitmeninimo procesy ir
rezultaty kokybés kontrole.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Skaitmeninio
kultiiros paveldo aktualinimo ir iSsaugojimo 2015-2020 mety programa, patvirtinta Lietuvos
Respublikos kulttiros ministro 2015 m. kovo 4 d. jsakymu Nr. [V-153 ,,D¢l Skaitmeninio kultiros
paveldo aktualinimo ir i§saugojimo 2015-2020 mety programos patvirtinimo®, Skaitmeninio turinio
kiirimo, saugojimo ir sklaidos standarty sarasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
2010 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. JV-6 ,,D¢l Skaitmeninio turinio kiirimo, saugojimo ir prieigos
standarty ir norminiy dokumenty sarasy patvirtinimo®, Skaitmeninio turinio kiirimo
rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2011 m. geguzés 23 d.
jsakymu Nr. JV-384 | Dél Skaitmeninio turinio kiirimo rekomendacijy patvirtinimo®.

3. Siame dokumente vartojamos savokos:

3.1. Skaitmeninimas — procesas, kurio metu dokumentai pirmiausia atrenkami ir

paruosiami skaitmeninti, o véliau, naudojant techning ir programing jranga, sukuriami skaitmeniniai

dokumentai bei jy metaduomenys ir publikuojami portale www.epaveldas.lt.

3.2. Skyrius saugotojas — Nacionalinés bibliotekos struktirinis padalinys, kuriame saugomi
dokumenty originalai ir kuris atsako uz dokumento paruoSimg (tinkama dokumento buklé ir
metaduomenys) skaitmeninti. Prie skyriy saugotojy priskirtini $ie Nacionalinés bibliotekos

struktiiriniai padaliniai: Informacijos iStekliy departamento Nacionalinio publikuoty dokumenty
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archyvinio fondo skyrius, Informacijos iStekliy departamento Bendryjy fondy skyrius,
Dokumentinio paveldo tyrimy departamento Judaikos skyrius, Dokumentinio paveldo tyrimy
departamento Rety knygy ir rankra$¢iy skyrius, Vaiky ir jaunimo literatiros departamento Tyrimy
ir sklaidos skyrius, Paslaugy departamento Muzikos ir vizualiyjy meny skyrius.

4. Skyriai saugotojai atrenka dokumentus ir paruosia skaitmeninti.

5. Informacijos iStekliy departamento Skaitmeninimo skyrius kuria skaitmeninius

dokumentus ir jy metaduomenis ir publikuoja portale www.epaveldas.lt.

6. Tvarkos apraso priedai:
6.1. Skaitmeninamy dokumenty sarasas (ApraSo 1 priedas).
6.2. Skaitmeninamo objekto pasas (Apraso 2 priedas).

Il SKYRIUS
DOKUMENTU ATRANKA IR PARUOSIMAS SKAITMENINTI

7. Dokumenty skaitmeninimo atrankos ilgalaikius ir trumpalaikius prioritetus bei kriterijus
(tematinius ir (ar) dokumenty iSsaugojimo tikslais) tvirtina Nacionalinés bibliotekos informacijos
iStekliy valdymo taryba, vadovaudamasi Nacionalinés bibliotekos strateginémis veiklos kryptimis.

8. Skyriai saugotojai pagal kompetencijg sudaro objekty, kurie turéty buti skaitmeninami
pagal pasirinktus kriterijus, sgrasus (Apraso 1 priedas) ir teikia Informacijos iStekliy departamento
(toliau — 11D) Skaitmeninimo skyriui.

9. Informacijos moksly departamento Nacionalinés bibliografinés apskaitos skyrius teikia
rekomendacijas dél dokumenty atrankos skaitmeninti turinio.

10. Sarasai sudaromi du kartus per metus — Il ir IV ketvirtj.

11. Skaitmeninti atrinktus blogos ar netinkamos btuklés (pvz., suplySegs, jristas ir kt.)
dokumentus skyrius saugotojas perduoda IID Dokumenty konservavimo ir restauravimo skyriui
pagal galiojancig tvarka.

12. 1ID Dokumenty konservavimo ir restauravimo skyrius skaitmeninti atrinktus
dokumentus paruosia skenuoti pirmumo tvarka.

13. Skyrius saugotojas patikrina, ar sukurti originalo metaduomenys yra i§samds. Jeigu ne —
uztikrina, kad tai padaryty metaduomenis kuriantys skyriai.

14. Metaduomenis kuriantys skyriai skaitmeninti atrinkty dokumenty aprasus redaguoja
pirmumo tvarka.

15. Skyrius saugotojas sukuria skaitmeninti perduoto dokumento skaitmeninamo objekto

pasg (Apraso 2 priedas).
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111 SKYRIUS
ATRINKTU IR PATEIKTU OBJEKTU SKAITMENINIMAS IR KOKYBES
UZTIKRINIMAS

16. Atrinktas ir iSsamiai aprasytas objektas yra skenuojamas arba fotografuojamas 11D
Skaitmeninimo skyriuje vadovaujantis Kultiiros paveldo atrankos ir skaitmeninimo metodika,
patvirtinta Nacionalinés bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymu.

17. Skaitmeninimo skyriaus darbuotojas, atsakingas uz skaitmeninto objekto kokybe,
jvertina nuskenuoto ar nufotografuoto objekto vaizdo kokybe, prireikus grazina dokuments
pakartotiniam nekokybisky vaizdy skenavimui ir sukuria metaduomenis.

18. Skaitmeninto objekto licencija parenkama naudojantis Skaitmeninio turinio Zzenklinimo

zinynu ir jrankiais (https://cc.Inb.lt ) ir vadovaujantis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymu.

19. Dokumentai, kuriems dél jy publikavimo datos negalioja autoriy teisés ir néra taikomos
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nuostatos, yra zenklinami public domain (PD) licencija,
reiSkiancia, kad dokumentas yra vieSojoje srityje.

20. Dokumenty, kuriems galioja autoriy teisés ir taikomos Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento nuostatos, duomenys perduodami Skaitmeninimo skyriui. Sio skyriaus darbuotojas,
atsakingas uz skaitmeninto turinio teisiy priskyrimg ir Zzenklinimg, i$siaiSkina skaitmeninto
dokumento vieSinimo galimybes ir sglygas.

21. Tais atvejais, kai pagal Nacionalinés bibliotekos sukurtuose informacijos Saltiniuose
esanCius duomenis nepavyksta nustatyti autoriaus teisiy galiojimo laiko, kreipiamasi | nenustatyty
teisiy turétojy nustatymo specialistus, kad bty atlikta kruopsti paieska.

22. Portale www.epaveldas.It publikuoty skaitmeniniy kopijy (vaizdy) ir metaduomeny apie

skaitmeninamus objektus kokybés kontrole vykdo Skaitmeninimo skyrius.

23. Skaitmenintas dokumentas ir jo metaduomenys viesinami portale www.epaveldas.|t.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Sis Aprasas tvirtinamas, kei¢iamas arba pripaZjstamas netekusiu galios Nacionalinés
bibliotekos generalinio direktoriaus jsakymu.
25. Uz Sio Apraso nuostaty pazeidimg Nacionalinés bibliotekos atsakingi darbuotojai atsako

teisés akty nustatyta tvarka.
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Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos skaitmeninimo tvarkos aprasas
1 priedas

SKAITMENINAMU DOKUMENTU SARASAS

Eil. [Skaitmeninamo|Skaitmeninamo Skaitmeninamo dokumento Skaitmeninamo| Skaitmeninamo | Metaduomenys | Autoriy Pastabos
Nr. [dokumento dokumento autorius | pavadinimas dokumento dokumento (yra ar néra) teisés
saugojimo arba atsakomybés iSleidimo vieta | iSleidimo data (galioja ar
Sifras, duomenys negalioja)
inventoriaus
numeris
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.




Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo
bibliotekos skaitmeninimo tvarkos aprasas
2 priedas
SKAITMENINAMO OBJEKTO PASAS
I. SKAITMENINAMO OBJEKTO DUOMENYS

Skyrius saugotojas Dokumento riisis Inv. nr. / Sifras

Autorius arba atsakomybés turétojo duomenys

Pavadinimas

Leidimo / sudarymo vieta Leidimo / sudarymo metai Apimtis

Objekto verté (unikalus — vienintelis zinomas, rankrastis).

0 — rankrastis; 0 — unikalus — vienintelis zinomas; 0 — vienintelis LNB; 0 — skaitmeninti atrinktas geriausias LNB fondy egzempliorius

Licencijos priskyrimas

o CC BY - licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste;

o CC BY-NC - licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste ir draudzianti pazenklintg objekta naudoti komerciniais tikslais;

o CC BY-NC-ND - licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste, draudzianti pazenklintg objekta naudoti komerciniais tikslais ir, pasinaudojus
pazenklintu objektu, kurti iSvestinius kiirinius;

o CC BY-NC-SA - licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste, draudzianti pazenklintg objekta naudoti komerciniais tikslais ir reikalaujanti
dalintis iSvestiniais kiiriniais;

o CC BY-ND - licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste ir draudzianti, naudojantis pazenklintu objektu, kurti i§vestinius kiirinius;

o CC BY-SA — licencija, reikalaujanti nurodyti autoryste ir dalintis iSvestiniais kuiriniais;

o CCO — autorius objekta savo pasirinkimu ,,atiduoda viesajai sri¢iai‘;
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o CNE — autoriy teisé€s nebuvo vertinamos;

o InC — galioja autoriy teisés;

o InC-EDU — galioja autoriy teises, bet leidziama naudoti edukaciniais tikslais;

o INC-EU-OW - galioja autoriy teisé€s, bet teisiy turétojai nenustatyti;

o NOC-NC - galiojan¢iy autoriy teisiy néra, taciau objekta galima naudoti tik nekomerciniais tikslais;
o NOC-OKLR - galiojan¢iy autoriy teisiy néra, taciau yra kity teisiniy apribojimy;

o PD —viesoji sritis, vieSasis domenas.

Dokumenta i$§ saugyklos ...
(irasyti skyriaus pavadinimg) iSdaviau e Data

Vardas, pavard¢, parasas

I11. NURODYMAI SKAITMENINTOJAMS

DoKumenta Pri€Imiau. .. ... ..o | e Data

(jrasyti skyriaus pavadinima) Vardas, pavardé, parasas.




Reikia padaryti Atlikta

Vaizdo kokybe patikrinau Metaduomenis patikrinau

Vardas, pavardé, parasas Vardas, pavard¢, parasas

Dokumenta SraZinau § ...........oooiiii i e | e Data
(jra8yti skyriaus pavadinima) saugykla Vardas, pavardé, parasas

DoKumenta Pri€Imiau. .. ... ... | s Data
(jrasyti skyriaus pavadinima) Vardas, pavardé, parasas




