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1. Pagrindinés funkcijos

Lietuvos bibliotek; statistikos modulis — automatizuota bibliaiektatistikos rinkimo ir apdorojimo

sistema.]l ja galima ziiréti iS trijy pozicijy: sistemos administratoriaus, bibliotekos administratoriaus ir

paprastojo vartotojo.

Sistemos administratorius gali atlikti Sias funkcijas:

sukurti naujus duomenis, tokius kaip vartotojas, bibliotekos tipas, teritorinis vienetas ar apskritis;
keisti, perziiréti ar Salinti esamus duomenis;

ivykdyti biblioteky paieSlg pagalivairius kriterijus;

perziiréti jvestus bibliotel statistikos duomenis;

keisti ar pildyti statistikos duomenis;

nurodyti ir atSaukti laikotaidpiki kurio turi bati suvesti statistikos duomenys;

gauti statistikos duomenis pageairius kriterijus;

iSsiysti laiSkus pasirinktoms bibliotekoms;

patvirtinti ir atSaukti bibliotel statistikos duomenpatvirtinima;

Bibliotekos administratorius gali atlikti Sias funkcijas:

suvesti naujus, pelicti ar keisti esamus pasirinktos bibliotekos statistikos duomenis;
sukurti naug, administratoriui priskirto bibliotekos tipo ir teritorinio vieneto, bibliatek
perziiréti, keisti, Salinti jam priskirto bibliotekos tipo ir teritorinio vieneto bibliofek

ivykdyti biblioteky paieSlg pagalivairius kriterijus;

sukurti vartotog;

perziiréti, keisti ar Salinti vartotojus, kurie aptarnauja bibliotekas, priklatiaanpriskirtam
bibliotekos tipui ar teritoriniam vienetui;

perziiréti, keisti ar Salinti vartotojus, kurie neturi priskiriptarnaujam biblioteky;

patvirtinti bibliotekos statistikos duomenis;

atSaukti bibliotely statistikos duomenpatvirtinima

Paprastasis vartotojas gali atlikti Sias funkcijas:

suvesti aptarnaujamos bibliotekos statistikos duomenis;
keisti aptarnaujamos bibliotekos statistikos duomenis;
perziréti Kity biblioteky statistikos duomenis;

formuotijvairias ataskaitas;
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2. Prisijungimas prie sistemos

Interneto narSykje surinkus URL, patenkama sistemos autorizavimo laggkuriame reikiajvesti

vartotojo vard ir slaptazod(1 pav).

Fle Edit Wew Favorites Tools  Help

3 Login - Microsoft Internet Explorer (ol x]

wgack + = - (D[] A | Qsearch [Favorites reda 04 By S - 2 2

Address [ hitp:/foral0:7777jplsfhimidbif 7p=106:L1B_LOGIN: 112574036251 34676852 = pa ‘Links B

Ligtuvos bibliotekn statistika

Spausdinti_ Atsijunati

Prisijungimas

Vartotojo vardas |adm

SlaptaZodis |"‘*’* Prisijungimas

| KIS

& [ FF Local intranet
1 pav. Prisijungimo langas
Ivedant slaptazqdvietoj teksto rodomi simboliai *Tvedus duomenis reikia paspaustedimo klavig

arba mygtul Prisijungimas Jeigu vartotojo vardas ir slaptaZzodisestas teisingai, atveriamas kitas

sistemos langas. Jei neteisingai, praSoma day iedti vartotojo vara bei slaptazod

Pastaba:vartotojui prisijungimo varalir slaptazogsuteikia vartotojas turintis administratorius teises.

3. Sistemos administratoriaus funkcijos

Tam, kad kty galima suvesti bibliotekos statistikos duomenis, pirmiausiai, Si fitri jAu sukurta.
Kuriamai bibliotekai turi ti priskirtas teritorinis vienetas ir bibliotekos tipas, kuriam ji priklauso. Taip
pat turi kiti priskirtas vartotojas, kuris téiy galimyly jvesti bibliotekos statistikos duomenis ar keisti

esamus.

Sie duomenys, su kuriais dirba sistemos administratorius, ir yra iSskirti pagrindiniame sistemos lang

(2 pav).
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<3 Administravimas - Microsoft Internet Explorer =[P

File Edit ‘iew Favorites Tools  Help

GBack + = - (D at | Qsearch [ Favorites  GfMedia o4 | BN S vl - =l

Address [ €] http: foral 0g:777 7 /plsfhtmidbFrp=106:111:2 1606245681 0347952 x| @ ‘Links »
=l

Lietuvos bibliotekny statistika

Statistiniai duamenys  Atsijunti

Vartotojai

[Maujas | [ Keisti ] [ Pagidret |

Vanmnja|| =

Bibliotekos

[Periady valdymas | [ Mauja | [ keisti ] [ Pafidreti | [ Meting ita | [ Biblinteky paiedka |

Bibliotekos | =

Biblioteky tipai

[Maujas | [Heisti] [ Pagidrati | [ Eio tipo bikliotekos |

Bibliteky tipai | =

Teritoriniai vienetai

[Maujas | [Keisti] [ Pazidreti | [ Ter. vieneta bikliotekos |

Teritariniai vienetai | 5|
= |
‘@;‘I ,7 ,7 ,7 E Local intranet v

2 pav. Pagrindinis sistemos langas prisijungus sistemos administratoriui

Kelias funkcijas galima atlikti visiems pagrindiniame lange matomiems duomenims. Sios funkcijos yra:

—1ivesti naujo vartotojo, bibliotekos, bibliotekos tipo, teritorinio vieneto ar apskrities duomenis;
— keisti pasirinkto vartotojo, bibliotekos, bibliotekos tipo, teritorinio vieneto ar apskrities duomenis;
— perziréti esamus duomenis;

] — pasirinkti i3 pateiktogsa3o duomejn su kuriuo gali bti atliekami aukg&iau ivardinti veiksmai;

3.1. Bibliotekos

3.1.1. Karimas

Kuriamai bibliotekai turi kbti priskirtas teritorinis vienetas ir bibliotekos tipas, kuriam ji priklauso.
Teritoriniai vienetai, apskritys ir bibliotekos tipai jau yra sukurti (yra galignylpapildyti Sias duomen
grupes). Taigi, administratoriui rei& sukurti paéia biblioteka priskiriant jai tig, teritorin vienet ir
nurodant kitus papildomus duomenis.

Bibliotekos duomenys aprasomi lange, kuris atveriamas paspaudus migtuja srityje Bibliotekos

(3 pav).
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/3 Bibliotekos - Microsoft Internet Explorer

101 x|
File Edit “iew Favorites Tools Help ﬁ
EBack » = - () at | Qhsearch  [GFavorites GfMedia &4 | NS = el
Address |@ http:jforal0g: 7777 plsthtmidbFPp=106: 113: 15003436203066965454: MO: 113:P113_LIB_ID,P113_EDIT:,T j @G |Links »
Lietuvos bibliotekny statistika
Statistiniai duomenys  Atsijunoti
Naujos bibliotekos duomenys [Fradfia | [Mauja| [13saugoti |
Bibliotekos pavadinimas _|
Bibliotekos tipas | =
Teritarinis vienetas | E
Bibliotekos kontaktinis I
asmuo
=
Adresas _|
Telefanas |
Faksas |
El. pastas |
WWWpusIapis|
Bibliotekos statusas & centrine fo
 Padalirys
Centring padalinio
hiblioteka =
FPastabos ;l
[~ |
|Ej l_l_l_ E Local intramet 4

3 pav. Naujos bibliotekos duomeapraSymo langas

Kuriant naug biblioteka, bibliotekos pavadinimas, bibliotekos tipas ir teritorinis vienetas yra privalomos
reikSnes, kury ndgraSius, biblioteka nebus sukurta. Jei norite nurodyti bibliotekas ppspauskite
mygtuka, esant Salia laukelio Eb, ir atsidariusiame lange pasirinkite gjpkuriam priklauso kuriama
biblioteka @ pav).
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<} Organizacijos - Microsoft Internet Explor Iy ] 4

Tipai Sskleisti viska

©-Bibligteky tipai
BrKULTUROS MINISTERLA
(t QSKrICIu viedosios bibliotekos
Savivaldybiy viedosios hibliotekos
@‘VIBSDSIDS hiblintekos

B miesto filialai
EVB waiky filialai

B kaimo filialai
rMuziejy bibliotekos
Ritos kultdros |stainos bibliotekos
Technines bibliotekos
Medicinos bibliotekos

—Femes dkio hibliotekns

—Waldymo institucijy hibliotekos

& EVIETIMD IR MOKSLO MIMISTERIJOS
Y cieTEMAS RIRLINTEL NS LI

4 pav. Bibliotekos tipo pasirinkimo langas

Biblioteky tipai pateikiami hierarchine tvarka. Jei Salia tipo pavadinimo yra trikampis su pliuso zenklu
(®), reiskia, kad Siam tipui priklauso kiti zemesnio lygio tipai, kurie Siuo metu yra nerodomi. Jei norite
juos pamatyti, paspauskite trikampu Siuo Zenklu. Tuomet bus vaizduojami Zemesnio lygio tipai, 0
trikampyje esantis pliuso Zenklas taps minuso zen@u Jei norite paspti Zemesnio lygio tipus,
paspauskite trikamipsu minuso Zenklu. Paspaudus mygtukskleisti vislg, esant lango virSuje,
vaizduojami visi bibliotely tipai. Pasirinktas bibliotekos tipas vaizduojamas duameedimo lango
eilutéje Biblioteky tipas

Jei norite nurodyti teritorinvienet, srityje Teritoriniai vienetaipaspauskite mygt ir atsidariusiame

lange pasirinkite teritorinvienet,, kuriam priklauso kuriama biblioteka pav).

3 Paiezkos langas - Microsoft Internet -0l x|

| legkoti | Uzdandi | j

Akmenas raj.
Alvtaus m.
Alvtaus raj.
AnvkSciy raj.
Birdtono
Birdy raj.
Diruskininky
Elektrany

. . -
Irinalinns rai _I

5 pav. Teritorinio vieneto pasirinkimo langas

Reikiamy teritorini vienet galima surastivedus jo pavadinim langelyje, esatiame lango virSuje, ir
paspaudus mygtuleskoti.

© UAB "SINTAGMA" 8
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Kiti duomenys, tokie kaip bibliotekos kontaktinis asmuo, telefonas, faksas, el.paStas ar adresas yr

neprivalomi, téiau juos reikty nurodyti, nes kai kurie i§ jpateikiami bibliotekos ataskaitoje.

Bibliotekos statusas nurodo ar biblioteka yra ceatanpadalinys. Jei kuriama biblioteka yra padalinys,

tuomet pazymima akéiPadalinysir i$ iSskleidZziamojo gasSo pasirenkama centtipadalinio biblioteka.

Paspaudus mygtgdSsaugoti sukuriama nauja biblioteka su nurodytais duomenimistragkbibliotelq
tame pdiame lange atsiranda sriv&rtotojai (6 pav).

Yartotojai

Aptarnaujantys vartotojai

6 pav. Aptarnaujaiiy vartotop priskyrimo sritis

Naujai sukurtai bibliotekai éra priskirta aptarnauj&n; vartotop, t.y, réra vartotoj, kurie galijvesti
bibliotekos statistikos duomenis. Jei norite priskirti aptarnauyamtotop, paspauskite mygtakPridéti ir
atsidariusiame lange sukackikiamo vartotojo varg spragtedkite ji kairiuoju peés klavisu. Pasirinktas

vartotojas atsiras langelyfgptarnaujantys vartotojai
Pastaba:viena biblioteka gali téti daugiau nei viepaptarnaujarntvartotop.

Jei norite, kad vartotojas nebetur teises jvesti ir keisti bibliotekos statistikos duomgrpasirinkite j
langelyje ir paspauskite mygtwkiSmesti Sis vartotojas ga$ tik perziiréti bibliotekos statistikos

duomenis.

Jei paiesSkos langera reikiamo vartotojo vardo, reiSkia tokio vartotojo déaransukurta.

3.1.2. Keitimas ir perziara
Sukurtos bibliotekos duomenis galima keisti ir penéti.
Duomenis galima keisti keliaigibais:

1. Pagrindiniame lange, srityjBibliotekos paspaudziamas pasirinkimo mygtuk®).(Atsidariusiame
lange pasirenkama biblioteka (Sios bibliotekos pavadinimas atsiranda tekstiniame laukelyje). Tuome

paspaudziamas mygtukEeisti, o pakeitus duomenis, Sie iSsaugomi mygtifisaugoti

© UAB "SINTAGMA" 9
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2. Pagrindiniame lange, srityjBibliotekos paspaudzZiamas pasirinkimo mygtukZEl). (Atsidariusiame
lange pasirenkama biblioteka ir paspaudziamas myg®R&asréti. Siame lange duomenis galima tik
perziiréti. Jei norite pakeisti duomenis, paspauskite mygtuisti, esant lango virSuje. Atveriamas

langas, kuriame reik&a gali huti keiciamos. Pakeistos reik&siSsaugomos mygtukgsaugoti
Pastaba:centrires bibliotekos statusas galitbkeiciamas, jei jai ara priskirta padalini.

Bibliotekos keitimo ar periros metu, galima pasirinkti ir kitos bibliotekos duomenis. Jei norite tai
padaryti, pasirinkite bibliotekos pavadirinsrityje Kitos bibliotekosir paspauskite mygtaukDuomenys

(7 pav). Atsidariusiame lange galima keisti ar peréii pasirinktos bibliotekos duomenis.

Kitos bibliotekos

Biblioteka |Lietuvas akiyy biblioteka El DUDmEnvs

7 pav. Kitos bibliotekos pasirinkimas

3.1.3. Salinimas

Esam bibliotekqa galima pasalinti tik keitimo metu, t.y., pagrindiniame lange pasirenkama Salinama
biblioteka ir paspaudziamas mygtukésisti. MygtukasPaSalinti, esantis bibliotekos duomerkeitimo

lango virSuje, skirtas pasirinktos bibliotekos Salinimui.

Pastaba: bibliotekos negalima pasalinti, jei ji yra centribiblioteka ir turi jai priskirg padalini. Jei

biblioteka yra centriéitaciau jai rera priskirta padalin, ja Salinti galima.

3.1.4. Biblioteky paieska

Biblioteky paieSka galima pagal Siuos parametrus:

e bibliotekos tip;

e teritorinj vienet;

e pavadinim;

¢ metiniy duomem bikle (NesuvestiSuves)
Srityje Biblioteky tipai pasirinkus bibliotekos tip ir paspaudus mygtak Sio tipo bibliotekos
atsidariusiame lange pateikiamos pasirinktam tipui priklatisarbibliotekos bei Zemesni tipai su jiems

priklausagiomis bibliotekomis § pav).

© UAB "SINTAGMA" 10



Biblioteky statistika

Bibliotekos pagal tipus

[ Suskleistiviska | [ 1Bskleistivisks | [ Atnaujinti | [ Atgal |
é"ﬂ.uké‘lujg mokykly bibliotekos (tipaz)
'f—)-valst\rhiniu aukstuju mokykiy hiblioteKos tipas)

hiversitety bibliotekos tipas)
Lietuvos teises universiteto ceentr. biblioteka)

—ilniaus pedaq. universiteto hiblioteka ¢eentr. biblioteka)

—ilniaus univeristeto hibliofeka geentr. biblioteka)
olediju hibliotekos tip az)

—Alvtaus KB (centr. biblioteka)

—kauno KB (centr. biblioteka)

—ilniaus TKH (eentr. biblisteka)
CHieval iniy aukstujy mokykiy bibliotekos ipas)

niversitety bhibliotekos (tipaz)
Holediju biblioteKos rtip as)

8 pav. Bibliotekos pagal pasirinktipa Aukstjy mokykl; bibliotekos

Salia biblioteky pavadininy skliausteliuose parasomas bibliotekos statusas arba paZzymima, jog tai yra

tipas. Spragtejus bibliotekos tip arba bibliotek, patenkamaduomem keitimo lang.

Srityje Teritoriniai vienetaipasirinkus teritorinvienet, ir paspaudus mygtakTer. vieneto bibliotekas
atsidariusiame lange pateikiamos Sio teritorinio vieneto céstiubliotekos, su joms priklausié&ais

padaliniais (nors Sie ir nepriklauso pasirinktam teritoriniam vienedyiay).

Bibliotekos pagal teritorinj suskirstyma

[ Suskieistiviska | [ 1Bskleistiviska | [ Atnaujinti | [ Atoal |

'é’-\ﬁlniaus M. fter. vienetas) (AlUkStyr
Lietuvos nacianaling biblioteks teentr. biblioteka)

Lietuvos teisés universiteto (eentr. biblioteka)

ilniaus konservatariios biblioteka ceentr. biblioteka)

Wilniaus pedag. universiteto hiblioteka (eentr. biblioteka)

Wilniaus TEHB (zentr. biblioteka)

LT P L PP

9 pav. Bibliotekos pagal pasirirakteritorini vienet, Vilniaus m.
Spragtetjus bibliotekos tip arba bibliotek, patenkamaduomem keitimo lang.

Kairiuoju peks klaviSu spragtéjus Salia teritorinio vieneto es&n nuorody aukStyn pateikiami visi
apskrities, kuriai priklauso pasirinktas teritorinis vienetas, teritoriniai vienetai su jiems prikli@nsan

bibliotekomis.

Biblioteky paieSkos lange, kuris atveriamas paspaudus myd@iikioteky paieSkasrityje Bibliotekos

galima surasti bibliotekas, atitinkéias kelis paieSkos kriterijusl@ pav). PavyzdZziui, jei nurodytas
teritorinis vienetas ir tipas, tuomet paieskos rezultatas bus bibliotekos, kurios priskirtos nurodytam tipui i
teritoriniam vienetu. Jei nurodytas teritorinis vienetas, tipas ir dugrngié, tuomet paieSkos rezultatas
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bus bibliotekos, kurios priskirtos nurodytam tipui, teritoriniam vienetui, irgkoréetin duomenm baklé

atitinka pasirinkija.

4} Biblioteky paieska - Microsoft Internet Explorer =loix|

File Edit Wiew Favorikes Tools Help ﬁ
¢Back + = - (2 ﬁ| Qi search  [GFavorites  fMedia ®| B S v - &

Address I@ httpfforal0g: 7777 plsfhtmldb/f?p=106:303: 595081 6400257577049 :NO::PSDS_Sj 6>G0 | Lirks **

Lietuvos biblioteku statistika -l

Statistiniai duomenys  Atsijunoti

Biblioteky paieska

leskoti pagal pavadinima|
Pagalteritorin[vienetal E =
Pagal hibliotek tipus | 5|
Fagal metiniy duomeny hukle I—;[
Bibliotekos &
Akrmenés sav. viedoji biblioteka
e -l
@ DT BErocingane

10 pav. Bibliotek paieSkos langas

Paspaudus biblioteksaraso virSuje esantod Bibliotekos bibliotekos suiSiuojamos atvirkda tvarka.

PaieSka vykdoma paspaudus mygtukskoti. Mygtukas ISvalyti viskg skirtas vis paieSkos lauk
iSvalymui.

Paspaudus mygtgkSigsti laiSkg, atveriamas laiSko raSymo langas, kuriame nurodoma laiSko tema ir
parasomas tekstas. LaiSkas siamas visiems vartotojams, kurie aptarnauja Sioje paieSkoje rastas
bibliotekas. Jei yra vartotgj kuriy elektroninio pasto adresas nenurodytas,ytairasSas pateikiamas
sekatiame lange. Tame lange pelZzymekliu spragtéjus vartotojo vard, pateiky sarase, patenkame
pasirinkto vartotojo duomerkeitimo lang. Jamerasius elektroninio pasto adads iSsaugojusij galima
iSsiysti laiSka.

Vartotoju sara%, kuriems nebuvo iSgstas laiSkas, galima atsispausdinti paspaudus my&pkusdintiir

narSykkje pasirinkus menitrile punkg Print.

3.2.Vartotojai

Sistemos administratorius gali kurti vartotojus taiiis Siuos statusus:
e paprastojo vartotojo;

e Dbibliotekos administratoriaus;
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e sistemos administratoriaus;
Vartotojo duomenys aprasomi lange, kuris atveriamas paspaudus mydgawlas srityje Vartotojai
(11 pav).

/4 vartotojai - Microsoft Internet Explorer =1l =l
File Edit Vew Favorites Tools Help ﬁ
Back + = - 2 ot | Qhsearch  [GFavorites G Media &4 | EN- S = el
Address |@ http:{foral 0g: 7777 plsthtmidb/FPp=106:112: 180034 36203066965454: :NC: 112:P112_USR_ID,P112_EDIT:, j @G |Links £D

Lietuvos bibliotekny statistika 4
Statistiniai duomenys  Atsijuncti
Naujo vartotojo duomenys [Pradfia | [Maujas] [1Esaugoti]
“artotojo vardas |
SlaptaZodis |
El. paétasl
Wartotojo statusas |-Pasirinkite statusg- j
Telefonas |
Pareigosl
Administruojamastipasl EIIMI
Administrucjamas ter. vienetas | =] [IEvanti |
Generuojamy ataskaity formatas lm =
Fastabos ;l
=l =
& l_l_l_

11 pav. Naujo vartotojo duometvedimo langas

Vartotojo vardas ir slaptazodis — duomenys, kuriuaginh jvesti, o elektroninio pasto adees

rekomenduojamgvesti, nes pagal nurodyelektroninio pasto adrgsartotojui siuiami laiskai.

Jei kuriamas paprastasis vartotojas, tuomet statuso galima nenurodyti, nes nenurodzius jo, automatis
priskiriamas paprastojo vartotojo statusas. Jei kuriamas bibliotekos administratorius, tuomet is

iSskleidziamojo sraSo pasirenkamas statugabninistratorius

Administruojamas tipas ir teritorinis vienetas nurodomi tik kuriant bibliotekos administratori
Bibliotekos administratorius, kuriam priskirtas administruojamas tipas ir (arba) teritorinis vienetas, turi
teiss matyti, keisti, kurti ar Salinti tik tas bibliotekas, kurios priskirtos tam arba Zemesnio lygio tipams, ir
kurios priklauso priskirtam teritoriniam vienetui. Taip pat turigetsatyti, keisti, kurti ar Salinti tik tuos
vartotojus, kurie aptarnauja tokio arba zemesnio lygiq bjpliotekas, ir kurios priklauso priskirtam

teritoriniam vienetui, arba neturi nei vienos aptarnaujamos bibliotekos.

Bibliotekos administratorius, kuriam nepriskirtas administruojamas tipas ir teritorinis vienetas, neturi

apribojimy veiksmams su bibliotekomis ir vartotojais.
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Laukelyje Generuojam ataskait; formatas nurodomas pagrindinis formatas, kuriuo vartotojas generuoja
ataskaitas. Formatvartotojas gali pasikeisti ataskaiformavimo lange, tdau pagrindinis formatas
skirtas tam, kad nereiky vartotojui kiekviem karty jo nurodiréti (jei vartotojas nepasirenka formato,

ataskaita generuojama administratoriaus priskirtu formatu).

Paspaudus mygtgkSsaugoti sukuriamas naujas vartotojas su nurodytais duomenimisri&ukartotoy
tame pdiame lange atsiranda sriBbliotekos(12 pav).

Bibliotekos

Aptarnaujamos hibliotekos

12 pav. Aptarnaujambiblioteky priskyrimo sritis

Naujai sukurtam vartotojuiéna priskirta aptarnaujambiblioteky, t.y, réra biblioteky, kuriy statistikos
duomenis vartotojas galivesti. Jei norite priskirti bibliotek paspauskite mygtak Pridéti ir
atsidariusiame lange sukadeikiamy bibliotekos pavadinimy spragtedkite ji kairiuoju peés klavisu.

Pasirinkta biblioteka atsiras langelyj@tarnaujamos bibliotekos
Pastaba:vienas vartotojas gali téeti daugiau nei viepaptarnaujarmbiblioteka.

Jei norite, kad vartotojas nebedir teisss jvesti ir keisti bibliotekos statistikos duomgnpasirinkite
biblioteka langelyje ir paspauskite mygtkémesti Sis vartotojas gas$ tik perziiréti iSmestos bibliotekos

statistikos duomenis.

Jei kuriant vartotej nuroctte jo elektroninio pasto adrgsuomet sufarus vartotag lango virSuje kagje
matomas mygtukaSiysti laiSkg. Paspaudus $nygtulky patenkama laiSko raSymo lang kuriame reikia
nurodyti laiSko tem ir paf tekst (13 pav). LaukelyjeNuo jraSytas vartotojo vardas, kuris sitalaiska.

Sio laukelio duomenys galiibi keigiami.
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El. pasto siuntimas
Nuo D
Tema |
Laisko tekstas d
[

13 pav. Elektroninio laiSko raSymas

Paspaudus mygtak Sigsti, laiSkas siutiamas pasirinktam vartotojui. Jei norite & laiSkus
vartotojams, aptarnaujantiems bibliotekas, tamytikpy, teritoriniy vienet; ar metiniy duomem baklés,
tai galite padaryti bibliotak paieSkos lange (zZr. sR.1.4).

Vartotoju perziira, keitimas ir Salinimas atliekamas mygiulesagiuy vartotojo duomem keitimo ar

perziiros languose, pagalba.

3.3.Biblioteky tipai

Kuriant nauj bibliotekos tip, batina nurodyti pavadinim ir aukStesnio lygio tig, kadangi bibliotekos

tipai yra hierarchias strukfiros (L4 pav).

Naujo bibliotekos tipo duomenys [Atgal] [Naujas | [Sukurti]
Bikliotekos tipo pavadinimas IMEdiCinDS hibliotekos
Aukitesnio lygio tipas |KULTUROS MIMISTERIIA E

Dabading pozicija: NEMUSTATYTA

14 pav. Naujos bibliotekos duomegjvedimo langas

ISsaugojus nadaji tipa, ji galima pamatyti srityjEsama hierarchijaesanti bibliotekos tipotkimo lango
ap&ioje (15 pay.

Esama hierarchija

S Biklioteky tipal

> -'b AukEtesnio lygio tipas
Apskriiy viesosios hibliotekos

Sawivaldybiy viedosios bibliotekos

Muziejy bikliotekos

kitos kultdros {staigos hibliotekos

Technines hibliotekas

diedicinos hiblioteka Mautzs tipss

E-EWIFTIMG IR MOKEL 0 MINISTERLIOS SISTFMOS RIANIOTREKOS
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15 pav. Sukutt bibliotekos tim vaizdavimas

Sukurtas tipas patenka aukStesniam lygiui priklausaim tipu saraSo apé&éia. Paspaudus mygtukus
Aukstyn ir Zemyn esagius 3alia bibliotekos tipo pavadinimo pengis ir keitimo languose, pasirinktas
tipas perkeliamas viena pozicija aukStyn arba zemyn. Pasirinkto tipo poziciankeitik to paio lygio
biblioteky tipy atzvilgiu. Jei norite pakeisti aukStesnio arba zemesnio lygioatipvilgiu, turite pakeisti

aukstesnio lygio tig

Sukurto tipo duomenis galima keisti ir pemréti. Pasirenkamas k&amas bibliotekos tipas,

paspaudziamas mygtukEeisti, 0 pakeitus duomenis, Sie iSsaugomi mygtifisaugoti
Perziiréti duomenis galima pasirinkus bibliotekosatip paspaudus per#ios mygtulg.

Biblioteky tipai 3alinami paspaudus mygtulSalinti keitimo lange. Bibliotekos tipas negaliitb
Salinamas, jei jam priskirti kiti Zemesnieji tipai arba bibliotekos. Bibliotekas, kurios priskirtos tipui,

galima periiréti bibliotekos tipo keitimo ir peréros languose.

3.4. Teritoriniai vienetai

Teritorini vienet, batina nurodyti kuriant bibliotek o apskrit — kuriant teritorif vienet. Kadangi
apskritis susijusi su teritoriniu vienetu, veiksmai, atliekami su apskrities duomenimis, pasiekiami kuriant,

keiciant ar per4irint teritorin vienet,.

Teritoriniai vienetai ir apskritys yra suvestosiida jy sarasai gali fati pildomi. Jei norite sukurti nayj
teritorinj vienet, srityje Teritoriniai vienetai paspauskite mygtak Naujas Atsidariusiame lange

nurodomas teritorinio vieneto pavadinimas ir priskiriama apskiiép4v).

Naujo teritorinio vienete dusmenys [Pradfia | [Naujas | [I5saugati] [Apskritys |

Teritorinio wieneto pavadinimas |

Apskritis | =

Kiti teritoriniai vienetai

Teritarinis \tienetasl & | Duomenys

16 pav. Nauijo teritorinio vieneto duomgivedimo langas

Teritorinio vieneto duomenys galiath keiciami, perzirimi ar Salinami mygtul, esawiy teritorinio

vieneto duomeukeitimo ar per4iros languoselg pav), pagalba.

Teritorinis vienetas negalith Salinamas, jei jam priskirtos bibliotekos. Priklausaa bibliotekos

pateikiamos teritorinio vieneto keitimo ir peris languose.
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3.5.  Apskritys

Su apskritimi susg veiksmai atliekami lange, kuris atveriamas paspaudus my@pgkritys teritorinio

vieneto Kirimo, keitimo arba per#iros metu.

Jei mygtukasApskritys buvo paspaustas teritorinio vieneto keitimo ar peo& metu, tuomet atvertame
lange pateikiami apskrities, kuriai priskirtas damas arba periimas teritorinis vienetas, duomenys
(17 pav).

Apskrities duomenys [Pradfia | [Padalinti]| [15saugoti | [ Nauja |

Apskrities pavadinimas |Qiau|iu

Apskrit] naudajantys ter. vienetai [Siauliy m.

Kitos apskritys

Apskritis | E | Duomernys

17 pav. Apskrities duomenys, kuomet buvo pefitias Siauli miesto teritorinis vienetas

Siame lange pateikiami ir teritoriniai vienetai, priklausantys agiskrikurios pavadinimas pateikiamas

auk&iau esanioje eilutje.

Jei mygtukas buvo paspaustas teritorinio viendatdnio metu, tuomet atveriamas naujos apskrities

duomen jvedimo langasi@ pav).

Maujos apskrities duomenys [Praddia | [Mauja | [I3saugoti |

Apskrities pavadinimas |

Kitos apskKritys

Apshritis | E [CDuomenys

18 pav. Naujos apskrities duomgiredimo langas

Apskrities duomenys galititi keiciami ar perzirimi mygtuky, esadiu apskrities duomenkeitimo lange
(18 pav), pagalba.

Apskritys Salinamos paspaudus mygt@alinti apskrities duomepkeitimo lange. Apskritys negaliib

Salinamos, jei joms priskirti teritoriniai vienetai. Apskrities keitimo lange pateikiamas tektoriniy

vienet; sarasas.
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3.6.  Biblioteky statistikos duomenys
3.6.1. Bibliotekos statistikos duomem keitimas ir perziiira

Sistemos administratorius turi galimykeisti ir pildyti biblioteky statistikos duomenis. Siuos veiksmus
galima atlikti lange, kuris atveriamas pasirinkus bibligtekityje Bibliotekosir paspaudus mygtak
Metiné ataskaita Atsidariusiame lange pasirenkami metai, kstiatistiniai duomenys domina9 pav.).

Pasirinkite metus

Algal

Metai | 20058 =

X

19 pav. Met pasirinkimo langas

Paspaudus mygtakPerziaréti, patenkama pasirinktos bibliotekos statistikos duomeperziiros lang
(20 pav).

3 Bibliotekos fondo judéjimas - Microsoft Internet Explorer = IEllil
File Edit W%iew Favarites Tools Help ‘
EBack - = - (D il ‘ Qsearch  [ElFavorkes Media (4 | - S v - &

Address I@ http:ficeslava: 7778 plsthtmiffPp=106:14:2806527321 731142676 MO j @Go | Links **

Lietuvos biblioteku statistika
Statistiniai duomenys  Atsijunoti

LELEWTINIOEY Nurasyta per metus | Fondo dydis_‘
Ataskaitos puslapiai Bibliotekos fondo judéjimas {Gauta per metus)
Vartotojas AS Dokumenty fondas, 1% viso
Biblioteka Lietuvos akiuiy hiblioteka izt
Metai 2005 (pavad)

s Pradiia 15 juy

: Metai Knygy ir serialiniy leidiniy

» Fondojudejimas iz vnt)

* Spausdintiniai periodinial leidiniai pavad.

= Adm. vienetai ir paslaugy punktai Lentyny metrais

. Vanut?'g_aptgrngvimas 1% viso

+ THA (Salies viduje) .

s TBA (fartautinis) B LR =T

+ Hibliotekos darbuatojai Rankrastiy

» Ledosiridlaidos 15 viso {fiz. wnt)

+ Elekironiniai dokumentai f

» Elekironines paslaugos . . e

. Mikrokopijos

o DUGKENL PATYIRTIMIMAS 18 viso {fiz. vnt)

» ety ataskaita Kartografijos

15 visn (fiz. vin )
Spausdintiniai naty
iz wnth LI
‘@ lilili E Lacal intranet i

20 pav. Bibliotekos statistikos duomgperziiros langas

Kairiojoje lango dalyje pateiktas vartotojo vardas, biblioteka ir metai. Taip pat Sioje lango dalyje

pateikiami ataskaitos lentelpavadinimai.
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DeSiniojoje lango dalyje vaizduojami kairiojoje dalyje pasirinktos léateluomenys. Jei pasirinkta
lentek sudaryta iS keli eiluciy, tuomet ai eilutés pavadinimai vaizduojami kortsle, esafiose lango

virSuje. Pavyzdziui, lentélFondo judjimas sudaryta is §i eiluciy: Gauta per metys\NuraSyta per metus
ir Fondo dydis(20 pav). Pasirinkus kortel su kurios nors eilés pavadinimu, deSiniojoje lango dalyje

vaizduojami pasirinktos eilés duomenys.

Paspaudus nuoredPradzig griztamai pagrindin programos lang o paspaudus nuorgdMetai,
atveriamas pradinis mepasirinkimo langas.

ReikSnes redaguojamos lange, kuris atveriamas paspaudus redagavimo anRgsikeitusios reiksés
iSsaugomos mygtukyrasyti, esaiu lango apa&oje. Mygtukas Atstatyti skirtas ank&au buvusi

reikSmi, atstatymui.

Ataskaitoje gali bti jvedami ne tik skaiai, bet ir simbolis X', kuris reiSkia, kad Siame le¢gdhukelyje
néra ir nebus duomen t. y., biblioteka negali téti tokiy duomen, dél to, negali j; jvesti. Sis simbolis
X', yra ignoruojamas, kai skailojamas vidurkis metije ataskaitoje. Bl to simbolis 'x' skiriasi nuo 0,
kuris yra laikomas kaip skaus, kai skaitiuojamas vidurkislraSyti duomenis galima ir esant tustiems
lenteliy laukams, t&iau patvirtinti duomenis bus galima tik tuomet, kaktudenteliy lauky nebeliks, t. y.,

laukuose bus sk&ai arba simboliai 'x'.

Pastaba: centrires bibliotekos statistikos duomerkeisti negalima, nes Sie apskabjami sudjus

centrires bibliotekos padalini statistinius duomenis.

3.6.2. Bibliotekos statistikos duomem patvirtinimas

Ivedus bibliotekos statistikos duomenis ir paspaudus mydtrakyti, Sie duomenysepatenkaj metirg
ataskaif. Duomenys patenk@a metirg ataskay tik tuomet, kai bibliotekos statistikos duomenys yra
patvirtinami. Duomen patvirtinimas atliekamas bibliotekos statistikos duomé&eitimo ar per4iros

lange paspaudus nuorpBDuomenm patvirtinimas esasia kairiojoje lango srityje.

Duomenmn patvirtinimo lange paspaudus mygiuktSaukti, duomenys éra patvirtinami ir giztamai
duomem keitimo ar per4iros lang. Jei néra neuzpildyy lentely lauky (t. y., laukuose yra skaai arba
simboliai 'x'), mygtuku Patvirtinti patvirtinami bibliotekos statistikos duomenys. Po duamen
patvirtinimo bibliotekos statistikos duomenis gali ket#ti sistemos administratorius. AtSaukti duompen
patvirtinima gali ir bibliotekos, ir sistemos administratorius. AtSaukus duanpetvirtinima, vartotojas

gali pakeisti klaidingus duomenisigitikinus ju teisingumu, ¥l juos patvirtinti.
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Jei iki uzdarant periedbibliotekos statistikos duomenysra patvirtinami, tuomet Sie nepatenkaeting
ataskai.

Pastaba: mygtukas/rasyti, esantis statistikos duomekeitimo lange, nereiSkia duomeipatvirtinimo.
Paspaudusj $nygtulka, bibliotekos statistikos duomenys nepatenkeendn metire ataskai ir gali bati

keiciami. Duomenis reikia patvirtinti iki periodo uzdarymo ir gitikinus, kad Sie duomenys yra teisingi.
3.6.3. Biblioteky metinés ataskaitos

Bibliotekos metig ataskaita sudaroma bibliotekos statistikos duanparziiros arba redagavimo lange
paspaudus nuoradMety ataskaita esadia Kkairiojoje lango srityje. Atsidariusiame lange pateikiami
ataskaitoje naudojami bibliotekos duomenys. Pateikti bibliotekos duomenysankieibibliotekos

duomem keitimo lange. Siame lange taip pat galima pasirinkti generuojamos ataskaitosa.faleiat

nepasirenkamas formatas, ataskaita generuojama formatu, kuris ir matomas generuojamos ataskai
laukelyje tik atsidarius metataskaitos langu( pav).

Mety ataskaita

Vartotojas ADM

Metai 2005

Biblioteka Lietuvos aklyjy hiblioteka
Adresas Skrakly g. 10, LT-2008 Vilnius
Telefonas

El Pastas labwiliE@takas It

Faksas

Generuojamos ataskaitos formatas I MS Excel 2003 'I

[ Farmunti ataskaity | [ Atgal |

21 pav. Bibliotekos metirs ataskaitos duomarpateikimo ir ataskaitos formavimo langas

Ataskaita pradedama formuoti paspaudus mygteadrmuoti ataskaig. Bibliotekos metiniai duomenys
pateikiami pasirinktu ataskaitos formatu.

3.6.4. Statistiniy ataskaity formavimas

Formuoti ataskait pagalivairius kriterijus galima paspaudus nuagd8tatistiniai duomenyskuri yra
virutingje desiniojoje lango dalyje. Sia nuoroda patenkaataskaitos atrankos kritarijang (22 pav).
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Statistinés ataskaites atrankeos kriterijai

Ataskaita | j
Metai I 2005 = l
Tipas | B

[T Akmenes ra). T Altaus m. I Attaus raj. I Anyk&tiy raj
I Biritono I Birzy raj [~ Druskininky ™ Elekrény
I ignalinos raj. [ Jonavosraj. [ Joniskioraj. [ Jurbarko raj
™ kaigiadoriy raj. T Kalvarijos T Kauno m. ™ Kauno raj.
" KaziyRados I Kedainigrai. [ Kelmésrai. T Klaipedos m
™ Kaipedos raj. T kretingos ral. T kupidkio raj. [ Lazdijy raj.
I Marijampoles [ MaZeikiyraj. [ Moléty raj. I Meringos m

Teritorijos [~ Pageniy ™ Pakruojoral. [~ Palangos . [ Panevédio m
™ Panevegiorai. [ Pasvalioraj. [ Plungésrai. [ Prieny raj.
I Radvilidkio raj. [~ Raseiniyraj. [ Rietavo I Rokigkio raj
™ Skuodo raj. ™ Sakiy raj. I Baltininky rai. T Siauliy .
I Siauliy raj I Gilales raj. [ ilutés raj I Sirvirrty raj
™ Svencioniyrai. [ Taurages raj. [ Teldiy ra). ™ Trakuy raj.

I Ukmergesraji. [ Utenosrai. [ varenosrai. T vilkavidkio raj.
™ wilniaus m. ™ wilniaus ra). [ visaginom. 7 Zarasiy ra).

T awtaus T kaono T Kiaipedos T Marijampolées

Apskritys [ Panevedio [ Siauliy [ Taurages [ Teldiy
M itenas [ winiaus

22 pav. Ataskaitos formavimo langas

Ataskaita gali bti formuojama pagal tokius kriterijus:
Ataskaita— Sioje eilugje iS @irasSo pasirenkama lenéekurios duomenis, norite petiréti;
Metai— nurodoma, kuti mety duomenys formuojami;
Tipas— paspaudus Salia laukelio esanygtulka, iS pateikto graso pasirenkamas biblioigkipas;
Teritorijos — pasirenkamos teritorijos;
Apskritys— pasirenkama viena arba kelios apskritys;
Pasirinkus teritorijas ir apskritis, ataskaita bus formuojama pagal apskrits,ntaddyti reiléty arba

teritorijas arba apskritis.
Formuojant ataskaitbitina nurodyti ataskaitos tagr metus, kiti duomenys galiali pasirenkami arba ne.

Pasirinkus bibliotekos tipir teritorijas, atskaitoje bus statistiniai duomenys bibliotdturios priklauso
pasirinktam bibliotekos tipui ir kuriai nors ir pazyta teritorijy. Tu biblioteky, kurios priklauso
nurodytam bibliotekos tipui, bet nepriklauso nei vienai IS pasiriteditorijy, statistiniai duomenys nebus
skakciuojami. Ataskaitoje taip pat nebus Ibiblioteky statistiniy duomem, kurios nepriklauso nurodytam

bibliotekos tipui, bet priklauso kuriai nors IS pasiripkeritorijy.

Paspaudus mygtgkFormuoti ataskaig, pradedamas atskaitos formavimas. Duomenys sugrupuojami

pagal teritorijas (net jeijir nebuvo pasirinkta) ir pateikiarMicrosoft Exceformatu.
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3.7.  Periody valdymas
Pagrindiniame lange, srityj@ibliotekos paspaudus mygtgkPeriody valdymas atveriamas langas,
kuriame galima atidaryti arba uzdaryti perpgbatvirtinti arba atSaukti bibliotekos statistikos duomen

patvirtinima (23 pav).

43 Biblioteky paieska - Microsoft Internet Explorer =0l

File Edit Wiew Favorites Tools  Help

GBack v = - @) 7t | Qsearch  [EfFavorites  GfMedia L% | NS ] - =

Address I@ http:/foral0g: 7777 /plsfhtrmldb/F7p=106:115:1 7964 3807 75501677075 (MO j @GD |Links &

s

Lietuvos biblioteky statistika

Statistiniai duomenys  Alsijunoti

Periodas
[ Udanti perinda | [ Atidant periods |
Pasirinkite metus | 2005 'l

Biblioteky duomenys

[ Patvirtinti | [ AtSaukt patvirtinimg |

Biblioteka | S|
=]
& ([ EEoame

23 pav. Period valdymo langas

Esant jvairioms period ir bibliotekos statistikos duomenbisenoms, galimi skirtingi veiksmai su
biblioteky statistikos duomenimis:
uzdarytas periodas- esant uzdarytam periodui, negalinvasti nauj ar keisti esamp bibliotekos
statistikos duomap(net sistemos administratoriui);
atidarytas periodas- esant atidarytam periodui, galinpesti naujus ar keisti esamus bibliotekos
statistikos duomenis, jei jie daéna patvirtinti;
patvirtinti duomenys- esant patvirtintiems bibliotekos statistikos duomenims, negaliesii nauy
ar keisti esam bibliotekos duomeun (iSskyrus sistemos administratoriui);
nepatvirtinti duomenys- esant nepatvirtintiems bibliotekos statistikos duomenims, galesti
naujus ar keisti esamus duomenis;
Srityje Periodas pasirinkus metus, parasoma ar pasitnkiety periodas yra uzdarytas ar atidarytas.

Mygtukais, esatiais Sios srities virSuje, atidaromas arba uzdaromas periodas.

Atidaryti ir uzdaryti period gali tik sistemos administratorius. Bibliotekos administratorius gali tik

paziréti ar pasirinkty met; periodas yra uzdarytas ar atidarytas.
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Srityje Biblioteky duomenyspasirinkus bibliote), paraSoma ar pasirinktos bibliotekos statistikos
duomenys yra patvirtinti ar ne. Mygtukais, eSars Sios srities virSuje, galima patvirtinti arba atSaukti
bibliotekos statistikos duomerpatvirtinima.

Bibliotekos administratorius gali atSaukti tik administruojaniblioteky statistikos duomeppatvirtinima.
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4. Bibliotekos administratoriaus funkcijos

Bibliotekos administratoriaus pagrindifunkcija — administruoti nurodyto tipo, Siam tipui priklausan
tipy ir teritorinio vieneto bibliotekas. Jis gali sukurti nurodyto tipo, Siam tipui priklatisatipy ir
teritorinio vieneto bibliotekas, taip pat priskirti joms aptarnatijgvartotojus.

Bibliotekos administratorius turi galimyglperziiréti pasirinktos bibliotekos statistikos duomenis, o taip

pat formuoti ataskaitas pagal pasirinktus kriterijus.

Prisijungimo langgvedus administratoriaus vartotojo vaidsurinkus slaptazqadpatenkama pagrindin

bibliotekos administratoriaus lam@l pav).

43 Administravimas - Microsoft Internet Explorer i =] 3]
File Edit ‘“iew Favorites Tools  Help
Bk + = - @) 7 | @search GaFavortes Pveda (# | By S owl - 4L
Address [&] http:/fora100: 7777 pis/htmidb/frp=106:111: 1495955307 7699323995 = @eo |Links =
. "y . =
Lietuvos biblioteku statistika
Statistiniai duomenys  Atsijunoti
Biblioteky ataskaitos
Pasirinkite | Bl
Administrucjamos bibliotekos
[Mauja | [Keisti] [ PaZidréti | [ Biblicteky paieSka | [ Periodyvaldymas |
Pasirinkite | =
Administruojami vartotejai
[Maujas | [Keisti | [ Pagidreti | |
Pasirinkite | =
=
‘Ej lilili E Local intranet 4

1 pav. Pagrindinis sistemos langas prisijungus bibliotekos administratoriui

Kelias funkcijas galima atlikti tiek su bibliotekomis, tiek ir su vartotojais. Sios funkcijos yra:

—jvesti naujo vartotojo, bibliotekos, bibliotekos tipo, teritorinio vieneto ar apskrities duomenis;

— keisti pasirinkto vartotojo, bibliotekos, bibliotekos tipo, teritorinio vieneto ar apskrities duomenis;
— perziréti esamus duomenis;

El — pasirinkti ir pateiktogaso duomein su kuriuo gali bti atliekami auk&iau idvardinti veiksmai;

4.1.Bibliotekos

41.1. Kuarimas
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Kuriamai bibliotekai turi bti priskirtas teritorinis vienetas ir bibliotekos tipas, kuriam ji priklauso.
Bibliotekos administratorius turi teissukurti tik jam priskirto administruojamo tipo (taip pat Siam tipui
priklausagiu tipy) ir tik priskirto teritorinio vieneto bibliotekas. Jei bibliotekos administratoriénan
nurodytas administruojamas tipas, tuomet jis gali kurii Vigu bibliotekas, o jei nenurodytas teritorinis
vienetas, tuomet gali kurti wisteritoriniy vienet; bibliotekas. Jei nenurodytas nei vienasuyiStyomet

kuriant bibliotelky nebus taikomi jokie apribojimai.

Kuriamos bibliotekos duomenys aprasomi lange, kuris atveriamas paspaudus amiygtya srityje
Bibliotekos(2 pav).

/3 Bibliotekos - Microsoft Internet Explorer

101 x|
File Edit “iew Favorites Tools Help ﬁ
EBack » = - () at | Qhsearch  [GFavorites GfMedia &4 | NS = el
Address |@ http:jforal0g: 7777 plsthtmidbFPp=106: 113: 15003436203066965454: MO: 113:P113_LIB_ID,P113_EDIT:,T j @G |Links »
Lietuvos bibliotekny statistika
Statistiniai duomenys  Atsijunoti
Naujos bibliotekos duomenys [Fradfia | [Mauja| [13saugoti |
Bibliotekos pavadinimas _|
Bibliotekos tipas | =
Teritarinis vienetas | =
Bibliotekos kontaktinis I
asmuo
=
Adresas _|
Telefanas |
Faksas |
El. pastas |
WWWpusIapis|
Bibliotekos statusas & centrine o
 Padalirys
Centring padalinio
hiblioteka =
FPastabos ;l
[~ |
|®j l_l_l_ E Local intranet 4

2 pav. Naujos bibliotekos duomeaprasymo langas

Kuriant naug biblioteka, bibliotekos pavadinimas, bibliotekos tipas ir teritorinis vienetas yra privalomos
reikSnes, kury ndgraSius, biblioteka nebus sukurta. Jei norite nurodyti bibliotekas ppspauskite
mygtuka, esant Salia laukelio Eb, ir atsidariusiame lange pasirinkite gjpkuriam priklauso kuriama
biblioteka @ pav).
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/) Organizacijos - Microsoft Internet Ex ] |

Tipai |§skleisti viska

lé?-ﬁ«ukétuiu mokykly bibliotekos
Walstebiniy aukEtuiy mokvkiy bibliotekos
t Universitety hibliotekos

Koleqijy bibliotekos
Mevalstybiniy aukstujy mokykly bibliotekos

3 pav. Bibliotekos tipo pasirinkimo langas

Biblioteky tipai pateikiami hierarchine tvarka. Jei Salia tipo pavadinimo yra trikampis su pliuso zenklu
(#), reiskia, kad Siam tipui priklauso kiti zemesnio lygio tipai, kurie Siuo metu yra nerodomi. Jei norite
juos pamatyti, paspauskite trikampu Siuo Zenklu. Tuomet bus vaizduojami Zemesnio lygio tipai, 0
trikampyje esantis pliuso Zenklas taps minuso zen@u Jei norite paspti Zemesnio lygio tipus,
paspauskite trikamipsu minuso Zenklu. Paspaudus mygtukskleisti vislg, esant lango virSuje,
vaizduojami visi bibliotel tipai. Pasirinktas bibliotekos tipas vaizduojamas éjaBiblioteky tipai.

Jei norite nurodyti teritorinvienet, srityje Teritoriniai vienetaipaspauskite mygt ir atsidariusiame

lange pasirinkite teritorinvienet,, kuriam priklauso kuriama biblioteka pav).

£} Paieskos langas - Microsof =101.x]

| leskoti | Uzdanti | =l

Yilniaus m. Ll
4 pav. Teritorinio vieneto pasirinkimo langas
Reikiamy teritorinj vienet galima surastivedus jo pavadinim langelyje, esatiame lango virSuje, ir

paspaudus mygtalkeskoti.

Kiti duomenys, tokie kaip bibliotekos kontaktinis asmuo, telefonas, faksas, el.paStas ar adresas yr
neprivalomi, téiau juos reikty nurodyti, nes kai kurie i§;jpateikiami metigje ataskaitoje.
Bibliotekos statusas nurodo ar biblioteka yra ceatanpadalinys. Jei kuriama biblioteka yra padalinys,

tuomet pazymima ak&Padalinysir iS iSskleidziamojo gaso pasirenkama centtipadalinio biblioteka.

Paspaudus mygtgkSsaugoti sukuriama nauja biblioteka su nurodytais duomenimisir@skoibliotelq

tame pdiame lange atsiranda sritigptarnaujantys vartotojafs pav).
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Aptarnaujantys vartotojai

Administruojantys vartotojai

5 pav. Aptarnaujafiy vartotoj priskyrimo sritis

Naujai sukurtai bibliotekai éra priskirta aptarnauj&n; vartotoj, t.y, réra vartotoy, kurie galijvesti
bibliotekos statistikos duomenis. Jei norite priskirti vartgtgaspauskite mygtakPridéti ir surac
reikiamg vartotojo vard, spragteikite ji kairiuoju peés klaviSu. Pasirinktas vartotojas atsiras langelyje

Administruojantys vartotojai
Pastaba:viena biblioteka gali tuéti daugiau nei viempaptarnaujartvartotop.

Jei norite, kad aptarnaujantis vartotojas neleiueisss jvesti ir keisti bibliotekos statistikos duomgn
pasirinkite j langelyje ir paspauskite mygtuk3mesti Sis vartotojas gas tik perziréti bibliotekos

statistikos duomenis.

Jei paieSkos langeéra reikiamo vartotojo vardo, reiSkia tokio vartotojo daransukurta arba jis jau
aptarnauja bibliotekas, nepriklauges jisy administruojatiam bibliotekos tipui ir teritoriniam vienetui.
4.1.2. Keitimas ir perziiara

Sukurtos bibliotekos duomenis galima keisti ir penéti.

Duomenis gali bti keiciami keliais mdais:

1. Pagrindiniame lange, srityjBibliotekos paspaudziamas pasirinkimo mygtukZl).(Atsidariusiame

lange pasirenkama biblioteka (Sios bibliotekos pavadinimas atsiranda tekstiniame laukelyje). Tuome

paspaudziamas mygtukBeisti, 0 pakeitus duomenis, jie iSsaugomi mygtigsaugoti

2. Pagrindiniame lange, srityjBibliotekos paspaudzZiamas pasirinkimo mygtukZEl). (Atsidariusiame
lange pasirenkama biblioteka ir paspaudziamas myg®R&zsréti. Siame lange duomenis galima tik
perziiréti. Jei norite pakeisti duomenis, paspauskite mygtuisti, esant lango virSuje. Atveriamas

langas, kuriame reik&a gali hiuti keiciamos. Pakeistos reik&siSsaugomos mygtukgsaugoti

Pastaba:centrires bibliotekos statusas galitbkeiciamas, jei jai ara priskirta padalini.
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Bibliotekos keitimo ar per#iros metu, galima pasirinkti ir kitos bibliotekos duomenis. Jei norite tai
padaryti, pasirinkite bibliotekos pavadirinsrityje Kitos bibliotekosir paspauskite mygtaukDuomenys
(6 pav). Atsidariusiame lange galima keisti ar perzii pasirinktos bibliotekos duomenis.

Kitos bibliotekos

Biblioteka |Lietuvas akiyy biblioteka El DUDmEnvs

6 pav. Kitos bibliotekos pasirinkimas

4.1.3. Salinimas

Esam bibliotekqa galima pasalinti tik keitimo metu, t.y., pagrindiniame lange pasirenkama Salinama
biblioteka ir paspaudziamas mygtukésisti. Paspaudus mygtakPasalinti, esant bibliotekos duomemn

keitimo lango virSuje, Salinama pasirinkta biblioteka.

Pastaba: bibliotekos negalima pasalinti, jei ji yra centribiblioteka ir turi jai priskirg padaliniy. Jei

biblioteka yra centriéitaciau jai rera priskirta padalini, ja Salinti galima.

4.1.4. Biblioteky paieSka

Biblioteky paieSkos lange, kuris atveriamas paspaudus myd@iikioteky paieSkasrityje Bibliotekos

galima surasti bibliotekas, atitink&as kelis paieskos kriterijus7 pav). Pavyzdziui, jei nurodytas
teritorinis vienetas ir tipas, tuomet paieskos rezultatas bus bibliotekos, kurios priskirtos nurodytam tipui i
teritoriniam vienetu. Jei nurodytas teritorinis vienetas, tipas ir duor&ki¢, tuomet paiesSkos rezultatas

bus bibliotekos, kurios priskirtos nurodytam tipui, teritoriniam vienetu, irgkométiny duomem baklé

atitinka pasirinkija.
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/3 Biblioteky paieska - Microsoft Internet Explorer =]

Lietuvos biblioteky statistika

Statistiniai duomenys  Atsijunoti

Biblioteky paieska

ledkoti pagal pa\radinimal
Pagalteritorin[vieneta| El
Pagal biblioteky tipus | =

Fagal metiniy duomeny buklel 'I
|Svalyti viska
Bibliotekos &

Elaipedos m. vaiky filialas
Klaipedos miesto filialas

1-2

7 pav. Bibliotek paieSkos langas

PaieSka vykdoma paspaudus mygtukskoti. Mygtukas ISvalyti viskg skirtas vig paieskos lauk

iSvalymui.

4.2.Vartotojai

Bibliotekos administratorius gali keisti ir pefigéti tik tuos vartotojus, kurie aptarnauja jam priskirto
teritorinio vieneto ir bibliotekos tipo bibliotekas. Taip pat tuos vartotojus, kuém miblioteky

administratoriai, ir kuriems nepriskirta nei viena aptarnaujama biblioteka.

Bibliotekos administratorius gali kurti vartotojus tudiuns Siuos statusus:
e paprastojo vartotojo;
e Dbibliotekos administratoriaus;
Vartotojo duomenys aprasomi lange, kuris atveriamas paspaudus mydpwkas srityje Vartotojai

(8 pav).
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/4 vartotojai - Microsoft Internet Explorer =1l =l
File Edit Yiew Favorites Tools  Help ﬁ
GBack + = - (D at | {Qhsearch [GFavorites  EhMedia ¢4 | E-S = &

Address |@ http:fforal 0g: 7777 pls/htmldb/f?p=106:112: 18003436 203066965484 :NO 1 12:P112_USR_ID,P112_EDIT:, j G |Links »

Lietuvos bibliotekn statistika =l
Statistiniai duomenys  Atsijuncoti
Naujo vartotojo duomenys [Pradfia | [Maujas | [1Esaugoti |
“artotojo vardas |
SlaptaZodis |
El. paétas|
Wartotojo statusas |-Pasirinkite statusg- j
Telefonasl
Pareigos|
Administruojamastipas| EIIMI
Administruojamas ter. vienetasl E IMI
Generuojarmy ataskaity formatas lm .
Pastabos ;l
= -
4] DT BEoliomanet

8 pav. Naujo vartotojo duomerivedimo langas

Vartotojo vardas ir slaptazodis — duomenys, kuriuaginh jvesti, o elektroninio pasSto adees

rekomenduojam@sesti, nes pagal nurodyelektroninio pasto adrgsartotojui siuiami laisSkai.

Jei kuriamas paprastasis vartotojas, tuomet statuso galima nenurodyti, nes nenurodzius jo, automatis
priskiriamas paprastojo vartotojo statusas. Jei kuriamas bibliotekos administratorius, tuomet is

iSskleidziamojo sraSo pasirenkamas statugabministratorius

Administruojamas tipas ir teritorinis vienetas nurodomi tik kuriant bibliotekos administratori
Bibliotekos administratorius, kuriam priskirtas administruojamas tipas ir (arba) teritorinis vienetas, turi
teiss matyti, keisti, kurti ar Salinti tik tas bibliotekas, kurios priskirtos tam arba Zemesnio lygio tipams, ir
kurios priklauso priskirtam teritoriniam vienetui. Taip pat turidetsatyti, keisti, kurti ar Salinti tik tuos
vartotojus, kurie aptarnauja tokio arba zemesnio lygiq bjpliotekas, ir kurios priklauso priskirtam

teritoriniam vienetui, arba neturi nei vienos aptarnaujamos bibliotekos.

Bibliotekos administratorius, kuriam nepriskirtas administruojamas tipas ir teritorinis vienetas, neturi

apribojimy veiksmams su bibliotekomis ir vartotojais.

LaukelyjeGeneruojam ataskait; formatas nurodomas pagrindinis formatas, kuriuo vartotojas generuoja
ataskaitas. Formatvartotojas gali pasikeisti ataskaiformavimo lange, t8au pagrindinis formatas
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skirtas tam, kad nereiky vartotojui kiekviem karta jo nurodiréti (jei vartotojas nepasirenka formato,

ataskaita generuojama administratoriaus priskirtu formatu).

Paspaudus mygtakSsaugoti sukuriamas naujas vartotojas su nurodytais duomenimigri&ukartotog
tame pdiame lange atsiranda sriBbliotekos(9 pav).

Bibliotekos

Aptarnaujamos bibliotekos

9 pav. Aptarnaujambiblioteky priskyrimo sritis

Naujai sukurtam vartotojuiéna priskirta aptarnaujambiblioteky, t.y, réra bibliotek;, kuriy statistikos
duomenis vartotojas galivesti. Jei norite priskirti bibliotek paspauskite mygtak Pridéti ir
atsidariusiame lange sukadeikiam bibliotekos pavadinimy spragtedkite ji kairiuoju peés klavisu.

Pasirinkta biblioteka atsiras langelyj@tarnaujamos bibliotekos
Pastaba:vienas vartotojas gali téti daugiau nei viempaptarnaujam biblioteka.

Jei norite, kad vartotojas nebeitr teisss jvesti ir keisti bibliotekos statistikos duomgnpasirinkite
biblioteka langelyje ir paspauskite mygtwkidmesti Sis vartotojas gés tik perziiréti bibliotekos

statistikos duomenis.

Vartotoju perziira, keitimas ir Salinimas atliekamas mygiulesagiuy vartotojo duomem keitimo ar

perziiros languose, pagalba.

4.3. Biblioteky statistikos duomenys
4.3.1. Bibliotekos statistikos duomem jvedimas, perziira, keitimas

Bibliotekos administratorius turi galimgbsuvesti aptarnaujambiblioteky statistikos duomenis, juos
keisti ir perziiréti kity biblioteky statistikos duomenis. Siuos visus veiksmus galima atlikti lange, kuris
atveriamas pasirinkus bibliotgk srityje Bibliotekos ir paspaudus mygtak Metiné ataskaita

Atsidariusiame lange pasirenkami metai, kiduomenys dominal( pav.).
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Pasirinkite metus

[ Pergidreti | [ Atoal |

fetai I 2004 'I

10 pav. Met pasirinkimo langas

MygtukasPerziaréti skirtas bibliotekos statistikos duomgperziirai (11 pav).

3 Bibliotekos fondo judéjimas - Microsoft Internet Explorer = IEllil
File Edit W%iew Favarites Tools Help ﬁ
EBack - = - (D il ‘ Qsearch  [ElFavorkes Media (4 | - S v - &

Address I@ http:ficeslava: 7778 plsthtmiffPp=106:14:2806527321 731142676 MO j @Go | Links **

Lietuvos biblioteku statistika
Statistiniai duomenys  Atsijunoti

LELEWTINIOEY Nurasyta per metus | Fondo dydis_‘
Ataskaitos puslapiai Bibliotekos fondo judéjimas {Gauta per metus)
Vartotojas AS Dokumenty fondas, 1% viso
Biblioteka Lietuvos akiuiy hiblioteka izt
Metai 2005 (pavad)

s Pradiia 13 ju;

: Metai Knygy ir serialiniy leidiniy

» Fondojudejimas iz vnt)

* Spausdintiniai periodinial leidiniai pavad.

= Adm. vienetai ir paslaugy punktai Lentyny metrais

. Vanut?'g_aptgrngvimas 1% viso

+ THA (Salies viduje) .

s TBA (fartautinis) B LR =T

+ Hibliotekos darbuatojai Rankrastiy

» Ledosiridlaidos 15 viso {fiz. wnt)

+ Elekironiniai dokumentai f

» Elekironines paslaugos . . e

. Mikrokopijos

o DUGKENL PATYIRTIMIMAS 18 viso {fiz. vnt)

» ety ataskaita Kartografijos

15 visn (fiz. vin )
Spausdintiniai naty
iz wnth LI
‘@ lilili E Local intranet i

11 pav. Bibliotekos statistikos duomgperziiros langas

Kairiojoje lango dalyje pateiktas vartotojo vardas, biblioteka ir metai. Taip pat Sioje lango dalyje

pateikiami ataskaitos lentsl pavadinimai.

DeSiniojoje lango dalyje vaizduojami kairiojoje dalyje pasirinktos léateluomenys. Jei pasirinkta
lentek sudaryta iS kel eiluciy, tuomet ai eilutés pavadinimai vaizduojami kortsle, esafiose lango

virSuje. Pavyzdziui, lentélFondo judjimas sudaryta iS §i eiluciy: Gauta per metys\NuraSyta per metus
ir Fondo dydis(11 pav). Pasirinkus kortel su kurios nors eilés pavadinimu, deSiniojoje lango dalyje

vaizduojami pasirinktos eilés duomenys.

Paspaudus nuoredPradzig griztamai pagrindin programos lang o paspaudus nuorgdMetai,

atveriamas pradinis mepasirinkimo langas.
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Redaguoti reikSmes galima lange, kuris atveriamas paspaudus myRgdagavimas Pasikeitusios
reikSmes iSsaugomos mygtukgrasyti, esadiu lango apd&oje. Mygtukas Atstatyti skirtas ank&au
buvusiy reikSmiy atstatymui.

Ataskaitoje gali bti jvedami ne tik skaiai, bet ir simbolis ‘X', kuris reiskia, kad Siame le¢gdhaukelyje
néra ir nebus duomen t. y., biblioteka negali téti tokiy duomen, dél to, negali j; jvesti. Sis simbolis
X', yra ignoruojamas, kai skaiiojamas vidurkis metije ataskaitoje. Bl to simbolis 'x' skiriasi nuo 0O,
kuris yra laikomas kaip skaus, kai skaitiuojamas vidurkislraSyti duomenis galima ir esant tustiems
lenteliy laukams, t&iau patvirtinti duomenis bus galima tik tuomet, kaktudenteliy lauky nebeliks, t. y.,

laukuose bus sk&ai arba simboliai 'x'.

Pastaba: centrires bibliotekos statistikos duomerkeisti negalima, nes Sie apskabjami sudjus
centrires bibliotekos padalini statistinius duomenis.

4.3.2. Duomemy patvirtinimas

Ivedus bibliotekos statistikos duomenis ir paspaudus mydtrakyti, Sie duomenysepatenkaj metirg
ataskaif. Duomenys patenka metire ataskay tik tuomet, kai bibliotekos statistikos duomenys yra
patvirtinami. Duomen patvirtinimas atliekamas bibliotekos statistikos duoméeitimo ar periros
lange paspaudus nuokp@®uomem patvirtinimas esadia kairiojoje lango srityje. Atsidariusiame lange
informuojama, kad po patvirtinimaig nebegalkite keisti duomen ir jie bus prienami naudojimui,

formuojant ataskaitad? pav).

Patvirtinkite, kad visi duomenys suvesti

PASTABA: Patvitindami, kad Jdsy hibliotekos duomenys yra suvesti, JOs patvitinate, jog haigiate
suvedingti turimus duomenis, jie yra teisingi ir nebesikeis. Po Sio patvitinimo jis
nebegalésite keisti duomeniy ir jie bus prienami naudojimui, formuojant ataskaitas.

[ Atsaukti | [ Patvirtinti |

12 pav. Duomeun patvirtinimo langas

Paspaudus mygtgkAtSaukti, duomenys éra patvirtinami ir giztamaj duomem keitimo ar per4iros
langa. Jei néra neuzpildyh lenteliy lauky (t.y., laukuose yra skaai arba simboliai 'x'), mygtuku
Patvirtinti patvirtinami bibliotekos statistikos duomenys. Po duanmaatvirtinimo bibliotekos statistikos
duomenys gali iiti tik perziarimi, keisti juos galitik sistemos administratorius. AtSaukti duompen
patvirtinimg gali ir bibliotekos, ir sistemos administratorius. AtSaukus duarpatvirtinimg, galima keisti

klaidingus duomenis iisitikinus jy teisingumu, ¥l juos patvirtinti.
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Jei iki uzdarant periedbibliotekos statistikos duomenysra patvirtinami, tuomet Sie nepatenkaeting
ataskai.

Patvirtinus bibliotekos statistikos duomenis, iS kairiojo meniu dingsta nu@odmemr patvirtinimasir
mygtukas Redagavimas Tai reiSkia, kad jei pasirinkus aptarnaujafiblioteka nematote nuorodos

Duomemy patvirtinimasir mygtukoRedagavimassios bibliotekos duomenys jau yra patvirtinti.

Pastaba: mygtukas/rasyti, esantis statistikos duomekeitimo lange, nereiSkia duomeipatvirtinimo.
Paspaudusij $nygtuka, bibliotekos statistikos duomenys nepatenkeendn metire ataskat ir gali bati

keiciami. Duomenis reikia patvirtinti iki periodo uzdarymo ir gitikinus, kad Sie duomenys yra teisingi.
4.3.3. Biblioteky metinés ataskaitos

Bibliotekos metig ataskaita sudaroma bibliotekos statistikos duanmarziiros arba redagavimo lange
paspaudus nuoradMety ataskaita esadia kairiojoje lango srityje. Atsidariusiame lange pateikiami
ataskaitoje naudojami bibliotekos duomenys. Pateikti bibliotekos duomenygnkieibibliotekos
duomem keitimo lange. Siame lange taip pat galima pasirinkii §@&neruojamos ataskaitos formalei
vartotojas nepasirenka formato, ataskaita generuojama administratoriaus priskirtu formatu, kuris i

matomas generuojamos ataskaitos laukelyje tik atsidariusateetkaitos languil@ pav).

Mety ataskaita

Vartotojas AL

Metai 2005

Biblioteka Lietuvos aklyjy hiblioteka
Adresas Skrakly g. 10, LT-2008 Vilnius
Telefonas

El Pastas labwiliE@takas It

Faksas

Generuojamos ataskaitos formatas I MS Excel 2003 'I

[ Farmunti ataskaity | [ Atgal |

13 pav. Bibliotekos met#s ataskaitos duomermpateikimo ir ataskaitos formavimo langas

Ataskaita pradedama formuoti paspaudus mygtdrmuoti ataskaig. Bibliotekos metiniai duomenys
pateikiami pasirinktu ataskaitos formatu.

4.3.4. Statistiniy ataskaity formavimas

Formuoti ataskait pagalivairius kriterijus galima paspaudus nuard8tatistiniai duomenyskuri yra

virdutingje desiniojoje lango dalyje. Sia nuoroda patenkaataskaitos atrankos kritarijang (14 pav).
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Statistinés ataskaites atrankeos kriterijai

Ataskaita | j
Metai I 2005 = l
Tipas | B

[T Akmenes ra). T Altaus m. I Attaus raj. I Anyk&tiy raj
I Biritono I Birzy raj [~ Druskininky ™ Elekrény
I ignalinos raj. [ Jonavosraj. [ Joniskioraj. [ Jurbarko raj
™ kaigiadoriy raj. T Kalvarijos T Kauno m. ™ Kauno raj.
" KaziyRados I Kedainigrai. [ Kelmésrai. T Klaipedos m
™ Kaipedos raj. T kretingos ral. T kupidkio raj. [ Lazdijy raj.
I Marijampoles [ MaZeikiyraj. [ Moléty raj. I Meringos m

Teritorijos [~ Pageniy ™ Pakruojoral. [~ Palangos . [ Panevédio m
™ Panevegiorai. [ Pasvalioraj. [ Plungésrai. [ Prieny raj.
I Radvilidkio raj. [~ Raseiniyraj. [ Rietavo I Rokigkio raj
™ Skuodo raj. ™ Sakiy raj. I Baltininky rai. T Siauliy .
I Siauliy raj I Gilales raj. [ ilutés raj I Sirvirrty raj
™ Svencioniyrai. [ Taurages raj. [ Teldiy ra). ™ Trakuy raj.

I Ukmergesraji. [ Utenosrai. [ varenosrai. T vilkavidkio raj.
™ wilniaus m. ™ wilniaus ra). [ visaginom. 7 Zarasiy ra).

T awtaus T kaono T Kiaipedos T Marijampolées

Apskritys [ Panevedio [ Siauliy [ Taurages [ Teldiy
M itenas [ winiaus

14 pav. Ataskaitos formavimo langas

Ataskaita gali bti formuojama pagal tokius kriterijus:
Ataskaita— Sioje eilugje iS @irasSo pasirenkama lenéekurios duomenis, norite petiréti;
Metai— nurodoma, kuti mety duomenys formuojami;
Tipas— paspaudus Salia laukelio esanygtulka, iS pateikto graso pasirenkamas biblioigkipas;
Teritorijos — pasirenkamos teritorijos;
Apskritys— pasirenkama viena arba kelios apskritys;
Pasirinkus ir teritorijas ir apskritis, ataskaita bus formuojama pagal apskritntoddyti reiléty arba

teritorijas arba apskritis.
Formuojant ataskaitbitina nurodyti ataskaitos tagr metus, kiti duomenys galiali pasirenkami arba ne.

Pasirinkus bibliotekos tipir teritorijas, atskaitoje bus statistiniai duomenys bibliotdturios priklauso
pasirinktam bibliotekos tipui ir kuriai nors ir pazyta teritorijy. Tu biblioteky, kurios priklauso
nurodytam bibliotekos tipui, bet nepriklauso nei vienai IS pasiritediitorijy, statistiniai duomenys nebus
skakciuojami. Atskaitoje taip pat nebus biblioteky statistiniy duomen, kurios nepriklauso nurodytam

bibliotekos tipui, bet priklauso kuriai nors IS pasiripkeritorijy.

Paspaudus mygtgkFormuoti ataskaig, pradedamas atskaitos formavimas. Duomenys sugrupuojami

pagal teritorijas (net jeijir nebuvo pasirinkta) ir pateikiarMicrosoft Exceformatu.
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4.4. Periody valdymas
Pagrindiniame lange, srityje bibliotekos paspaudus mygt&riody valdymas atveriamas langas,
kuriame galima suzinoti ar pasirinktas periodas yra uzdarytas, patvirtinti arba atSaukti bibliotekos

statistikos duomappatvirtinima (15 pav).

ZJ Biblioteky paieska - Microsoft Internet Explorer =101 x|

File Edit ‘iew Favorites Tools  Help

GBack - = - @) ot | Qisearch  [EFavorites  GlfMedia &% | BN & ) - &,
Address I@ http:jforal0g: 7777 /plsfhtrldb/Frp=106:115:60444 35473051 956187 MO 1 j ﬁGn |Links =

E

Lietuvos biblioteku statistika

Statistiniai dunmenys _Atsijunati

Periodas | pradzia
Pasirinkite metus |2005 r

Biblioteky duomenys

[ Patvirtinti | [ AtSaukti patvirtinima |

Biblioteka | 5| =

15 pav. Period valdymo langas

Esant jvairioms period ir bibliotekos statistikos duomenbisenoms, galimi skirtingi veiksmai su

biblioteky statistikos duomenimis:

uzdarytas periodas- esant uzdarytam periodui, negalinvasti nauwj ar keisti esamp bibliotekos
statistikos duomap(net sistemos administratoriui);

atidarytas periodas- esant atidarytam periodui, galinpesti naujus ar keisti esamus bibliotekos
statistikos duomenis, jei jie daéna patvirtinti;

patvirtinti duomenys- esant patvirtintiems bibliotekos statistikos duomenims, negaliesii nauy
ar keisti esampduomenm (iSskyrus sistemos administraigri

nepatvirtinti duomenys- esant nepatvirtintiems bibliotekos statistikos duomenims, galesti

naujus ar keisti esamus duomenis;

Srityje Periodas pasirinkus metus, parasoma ar pasitnkiety periodas yra uzdarytas ar atidarytas.

Atidaryti ir uzdaryti period gali tik sistemos administratorius.

Srityje Biblioteky duomenyspasirinkus bibliote), paraSoma ar pasirinktos bibliotekos statistikos
duomenys yra patvirtinti ar ne. Mygtukais, eSars Sios srities virSuje, galima patvirtinti arba atSaukti

administruojam bibliotekos statistikos duomematvirtinima.

AtSaukti bibliotekos statistikos duomepatvirtinima gali ir sistemos administratorius.
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5. Vartotojo funkcijos

Pagrindiniame langgredus vartotojo vaedir surinkus slaptazadgatenkama pagrindin vartotojo lang

(1 pav).

/3 Administravimas - Microsoft Internet Explorer _ (ol x|

File Edit “iew Favorites Tools  Help

Back ~ = - () ot | Qhsearch  [GeFavorites  (EfMedia ®| By S v - &

fddress |@http:Horalug:????rplsrhtmldbjf?p=106:111:894309150669?364961 x| e |Links 2
=

Lietuvos bibhioteky statistika

Statistiniai duomenys  Atsijunati

Biblioteky ataskaites

Pasirinkite | 5| =
=
|@ l_ I_ l_ (2K Local inkranet v

1 pav. Pagrindinis vartotojo langas

Siame lange pasirenkama biblioteka, kurios statistikos duomenis norit@rgerdi jvesti. Paspaudus
pasirinkimo mygtuk El, atveriamas langas, kuriame pateiktag biblioteky saraSas % pav).

@ Paieskos langas - Microsoft Internet i ] 4
| leskoti | Usdant | =
Altaus KB

Akmengs sav. viedoji hiblioteka (TIK PAFIDRETD
Kauno KB (TIK PAFIORETN

Kauno miesta filialas (TIK PAFIDRETD

Klaipédos kairno filialas (TIK PAZIDRETR
Klainedos rn. vaiky filialas (TIK PAZIDRETD
Klaipedos miesto filialas (T PAZIDRETR
Klaipedos sav. viedoji biblioteka (TIK PAFIDRETH
Klaipedos viesaji biblinteka (TIK PAFIDRET
Lietuvos akluiy hiblioteka (TIK PAFIDRETI
Lietuvos nacionaling hiblioteka T PAFIDRETD
Lietuyos teises universiteta (TIK PAFIDRETD
Siauliy miesto biblioteka (TIK PAZIDRETD
Tauragés miesto hiblioteka (TIK PAFIDRETD
Vilniaus konservatoriios biblioteka (TIK PAFIDRETL
Vilniaus pedag. universiteto biblioteka (T PAFIDRET
vilhiaus TKB (TIK PAAIDRETI

Vilniaus univeristeto biblioteka (TIK PAZIDRETN

Fowiz)1 - 18 e

[

2 pav. Bibliotekos pasirinkimo langas

Jei 3alia bibliotekos pavadinimoéna teksto TIK PAZIURETI, tuomet tokios bibliotekos statistikos

duomenis galima keisti. Jei yra toks tekstas, tuomet tokios bibliotekos statistikos duomenis galima til
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perziiréti, o keisti ne. Kokios bibliotekos statistikos duomenis galite keisti kokios ne, priklauso nuo

administratoriaus, kuris ir priskiria vartotojams aptarnaujamas bibliotekas.

Reikiamy biblioteka galima surastivedus jos pavadinimlangelyje, esafiame lango virSuje, ir paspaudus
mygtuka leSkoti.

Pasirinkus bibliotek ir paspaudus mygtakMetiné ataskaitg patenkama kita langa, kuriame reikia
pasirinkti metus ir veiksm atliekama su bibliotekos statistikos duomenimaspav).

Pasirinkite metus

[ Redaguati | [ Perfidreti | [ Atgal |

hetai I 2005 'I

3 pav. Met, pasirinkimo langas

Jei norite redaguoti bibliotekos statistikos duomenis, pasginmétus paspauskite mygtuRedaguotj jei
norite perziréti jvestus duomenis, paspauskite mygttlerziaréti. Paspaudus bet Kuis Sy mygtuky,
patenkama ta pai statistikos duomanlang, skiriasi tik reikSmiy pateikimas, t.y., reikSés pateikiamos

redagavimui arba peftai.

5.1. Bibliotekos statistikos duomem jvedimas, keitimas ir perziira

Mety pasirinkimo lange paspaudus mygiuRerzizra atveriamas statistikos duomgperziiros langas
(4 pav).
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/3 Bibliotekos fondo judéjimas - Microsoft Internet Explorer =loxl
File Edit Wiew Faworites Tools Help ﬁ
<EBack + = - (2D “at | Qhsearch [GelFavorites GMedia (4 | EN- S = £
Address I@ http:f foral0g: 7777 pls htmldb/fPp=106: 14:54 38727758851 314703 N0 j @Go | Liriks **

-

Lietuvos biblioteku statistika

Spausdinti  Atsijuncti
EEMENEINTATEY Hurasyta per met _.I._Fondo dydis_.l

Ataskaitos puslapiai Bibliotekos fondo judéjimas (Gauta per metus)

Vartotojas ADM Dokurnenty fondas, ié viso (.
Biblioteka Kauno KB (fizwnt)
Metai 2005 (pavad.)
s Pradiia
= filetai Zie
f—— 15 ju:
Fondo judgjimas o . i
Spausdintiniai perindiniai leidiniai Knygy ir serialiniu leidiniy
Adm. vienetai ir paslaudgy punktai (fiz. wnt.)
Yartotojy aptarnavimas pavad.
TBA (falies viduje) ;
TBA (tartautinis) Lentyny rmetrais

Biblintekos darbuntojai I3 viso
Lésos irislaidos atviro prigjimo
Elekironiniai dokumentai Rankrastiy
Elekironinés paslaugos 1% viso (i t
DUOMENY PATVIRTINIMAS SO = i)
Mety ataskaita lentyny metrais
Miokopiios i e s 5
|®j Dane l_’_’_ (2R Local intranet 4

4 pav. Bibliotekos statistikos duomgredagavimo langas

Kairiojoje lango dalyje pateiktas vartotojo vardas, biblioteka, kurios statistikos duomenys redaguojami, ir

metai. Taip pat Sioje lango dalyje pateikiami mitiataskaitos lentid pavadinimai.

DeSiniojoje lango dalyje vaizduojami kairiojoje dalyje pasirinktos léateluomenys. Jei pasirinkta
lentek sudaryta iS keli eiluciy, tuomet & eilutés pavadinimai vaizduojami kortsle, esatiose lango

virSuje. Pavyzdziui, lentélFondo ju@jimas sudaryta i$ §i eiluciy: Gauta per metysNuraSyta per metus
ir Fondo dydis(4 pav). Pasirinkus kortel su kurios nors eilés pavadinimu, deSiniojoje lango dalyje

vaizduojami pasirinktos eilés duomenys.

Pastaba: kairéje esantis lentali saraSas matomas tik pasirinkus pajm lenteks eilut (jei lentek turi

daugiau nei viepeilute).

Paspaudus nuoredPradzig griztamai pagrindin programos lang o paspaudus nuorgdMetai,

atveriamas pradinis mepasirinkimo langas.

Redaguoti reikSmes galima lange, kuris atveriamas paspaudus miggdkgavimasNaujos reiksres
iSsaugomos paspaudus mygiykasyti, esant duomem redagavimo lango apaje. ISsaugomos tik tos
lenteks, kurios apéoje buvo paspaustas mygtukas, reikSmMygtukas Atstatyti skirtas ank&au
buvusiy reikSmi atstatymui. Atstatomos tik tos lenig] kurios ap&oje buvo paspaustas mygtukas,

reikSmes.
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Ataskaitoje gali bti jvedami ne tik skaiai, bet ir simbolis X', kuris reiskia, kad Siame le¢gdhaukelyje
néra ir nebus duomen t. y., biblioteka negali téti tokiy duomen, dél to, negali j; jvesti. Sis simbolis
X', yra ignoruojamas, kai skaiiojamas vidurkis metije ataskaitoje. Bl to simbolis 'x' skiriasi nuo 0O,
kuris yra laikomas kaip skaus, kai skatiuojamas vidurkisIraSyti duomenis galima ir esant tuStiems
lenteliy laukams, t&éiau patvirtinti duomenis bus galima tik tuomet, kaktudenteliy lauky nebeliks, t. y.,

laukuose bus sk&ai arba simboliai 'x'.

Pastaba: centrires bibliotekos statistikos duomerkeisti negalima, nes Sie apskabjami sudjus

centrires bibliotekos padalini statistinius duomenis.
Kai kurios lentely reikSnes skatiuojamos automatiSkai. Tokiuose laukeliuose negaljiraati reikSmiy.

Ivestas ir automatisSkai suskaiotas reikSmes galima pemgiti ir paspaudus mygtukPerzigra, esant
kairiojoje lango dalyje.

5.2.  Duomemny patvirtinimas

Ivedus bibliotekos statistikos duomenis ir paspaudus mydtrakyti, Sie duomenysepatenkaj metirg
ataskaif. Duomenys patenka metire ataskay tik tuomet, kai bibliotekos statistikos duomenys yra
patvirtinami. Duomen patvirtinimas atliekamas bibliotekos statistikos duoméeitimo ar periros
lange paspaudus nuorp@®uomem patvirtinimas esadia kairiojoje lango srityje. Atsidariusiame lange
informuojama, kad po patvirtinimo nebeggte keisti duomen ir jie bus prienami naudojimui,

formuojant ataskaitas (pav).

Patvirtinkite, kad visi duomenys suvesti

PASTABA: Patvitindami, kad Jdsy hibliotekos duomenys yra suvesti, JOs patvitinate, jog haigiate
suvedingti turimus duomenis, jie yra teisingi ir nebesikeis. Po Sio patvitinimo jis
nebegalésite keisti duomeniy ir jie bus prienami naudojimui, formuojant ataskaitas.

[ Atsaukti | [ Patvirtinti |

5 pav. Duomen patvirtinimo langas

Paspaudus mygtgkAtSaukti, duomenys éra patvirtinami ir giztamaj duomem keitimo ar per4iros
langa. Jei néra neuzpildyh lenteliy lauky (t.y., laukuose yra skaai arba simboliai 'x'), mygtuku
Patvirtinti patvirtinami bibliotekos statistikos duomenys. Po duanmaatvirtinimo bibliotekos statistikos
duomenys gali iiti tik perziarimi, keisti juos galitik sistemos administratorius. Administratorius taip pat
gali atSaukti duomenpatvirtinima, jei jam bus pranesta, jog nurodyti statistikos duomesss teisingi.
AtSaukus duomanpatvirtinimg, galima keisti klaidingus duomenis igitikinus ju teisingumu, ¥ juos

patvirtinti.
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Jei iki uzdarant periedbibliotekos statistikos duomenysra patvirtinami, tuomet Sie nepatenkaeting
ataskai.

Patvirtinus bibliotekos statistikos duomenis, iS kairiojo meniu dingsta nu@odmemr patvirtinimasir
mygtukas Redagavimas Tai reiSkia, kad jei pasirinkus aptarnaujafiblioteka nematote nuorodos

Duomemy patvirtinimasir mygtukoRedagavimassios bibliotekos duomenys jau yra patvirtinti.

Pastaba: mygtukas/rasyti, esantis statistikos duomekeitimo lange, nereiSkia duomeipatvirtinimo.
Paspaudusij $nygtuka, bibliotekos statistikos duomenys nepatenkeendn metire ataskat ir gali bati

keiciami. Duomenis reikia patvirtinti iki periodo uzdarymo ir gitikinus, kad Sie duomenys yra teisingi.
5.3.  Biblioteky metinés ataskaitos

Bibliotekos metig ataskaita sudaroma bibliotekos statistikos duanmarziiros arba redagavimo lange
paspaudus nuoradMety ataskaita esadia kairiojoje lango srityje. Atsidariusiame lange pateikiami
ataskaitoje naudojami bibliotekos duomenys. Pateikti bibliotekos duomenygnkieibibliotekos
duomem keitimo lange. Siame lange taip pat galima pasirinkti §@&neruojamos ataskaitos formalei
vartotojas nepasirenka formato, ataskaita generuojama administratoriaus priskirtu formatu, kuris i

matomas generuojamos ataskaitos laukelyje tik atsidariusateetkaitos langub(pav).

Mety ataskaita

Vartotojas AL

Metai 2005

Biblioteka Lietuvos aklyjy hiblioteka
Adresas Skrakly g. 10, LT-2008 Vilnius
Telefonas

El Pastas labwiliE@takas It

Faksas

Generuojamos ataskaitos formatas I MS Excel 2003 'I

[ Farmunti ataskaity | [ Atgal |

6 pav. Bibliotekos metiss ataskaitos duomermpateikimo ir ataskaitos formavimo langas

Ataskaita pradedama formuoti paspaudus mygtdrmuoti ataskaig. Bibliotekos metiniai duomenys
pateikiami pasirinktu ataskaitos formatu.

5.4,  Statistiniy ataskaity formavimas

Formuoti ataskait pagalivairius kriterijus galima paspaudus nuarddtatistiniai duomenyskuri yra

virutingje desiniojoje lango dalyje. Sia nuoroda patenkaataskaitos atrankos kritefijang (7 pav).
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Statistinés ataskaites atrankeos kriterijai

Ataskaita | j
Metai I 2005 = l
Tipas | B

[T Akmenes ra). T Altaus m. I Attaus raj. I Anyk&tiy raj
I Biritono I Birzy raj [~ Druskininky ™ Elekrény
I ignalinos raj. [ Jonavosraj. [ Joniskioraj. [ Jurbarko raj
™ kaigiadoriy raj. T Kalvarijos T Kauno m. ™ Kauno raj.
" KaziyRados I Kedainigrai. [ Kelmésrai. T Klaipedos m
™ Kaipedos raj. T kretingos ral. T kupidkio raj. [ Lazdijy raj.
I Marijampoles [ MaZeikiyraj. [ Moléty raj. I Meringos m

Teritorijos [~ Pageniy ™ Pakruojoral. [~ Palangos . [ Panevédio m
™ Panevegiorai. [ Pasvalioraj. [ Plungésrai. [ Prieny raj.
I Radvilidkio raj. [~ Raseiniyraj. [ Rietavo I Rokigkio raj
™ Skuodo raj. ™ Sakiy raj. I Baltininky rai. T Siauliy .
I Siauliy raj I Gilales raj. [ ilutés raj I Sirvirrty raj
™ Svencioniyrai. [ Taurages raj. [ Teldiy ra). ™ Trakuy raj.

I Ukmergesraji. [ Utenosrai. [ varenosrai. T vilkavidkio raj.
™ wilniaus m. ™ wilniaus ra). [ visaginom. 7 Zarasiy ra).

T awtaus T kaono T Kiaipedos T Marijampolées

Apskritys [ Panevedio [ Siauliy [ Taurages [ Teldiy
M itenas [ winiaus

7 pav. Ataskaitos formavimo langas
Ataskaita gali bti formuojama pagal tokius kriterijus:

Ataskaita— Sioje eilugje iS @irasSo pasirenkama lenéekurios duomenis, norite petiréti;
Metai— nurodoma, kuti mety duomenys formuojami;

Tipas— paspaudus Salia laukelio esanygtulka, iS pateikto graso pasirenkamas biblioigkipas;
Teritorijos — pasirenkamos teritorijos;

Apskritys— pasirenkama viena arba kelios apskritys;

Pasirinkus ir teritorijas ir apskritis, ataskaita bus formuojama pagal apskrintoddyti reiléty arba

teritorijas arba apskritis.

Formuojant ataskaitbitina nurodyti ataskaitos tagr metus, kiti duomenys galiali pasirenkami arba ne.
Pasirinkus bibliotekos tipir teritorijas, atskaitoje bus statistiniai duomenys bibliotdturios priklauso
pasirinktam bibliotekos tipui ir kuriai nors ir pazyta teritorijy. Tu biblioteky, kurios priklauso
nurodytam bibliotekos tipui, bet nepriklauso nei vienai IS pasiritediitorijy, statistiniai duomenys nebus
skakciuojami. Atskaitoje taip pat nebus biblioteky statistiniy duomen, kurios nepriklauso nurodytam

bibliotekos tipui, bet priklauso kuriai nors IS pasiripkeritorijy.

Paspaudus mygtgkFormuoti ataskaig, pradedamas atskaitos formavimas. Duomenys sugrupuojami

pagal teritorijas (net jeijir nebuvo pasirinkta) ir pateikiarMicrosoft Exceformatu.
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Biblioteky statistika

6. Darbo pabaiga

Jei norite pabaigti dagbsu programa, paspauskite nuarodtsijungti, esadia desiniojoje virsutigje
lango dalyje. Paspaudus $iuorod,, atveriamas pradinis prisijungimo langas, kuriaréle@ikés nurodyti

prisijungimo vard ir surinkti slaptazod jei nogsite pradti darha.
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